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. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Aszabalyzat célja

Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy — megfelelve a 2018. mdjus 25. napjatdl
kotelez6en alkalmazandd, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679.
szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46. EK iranyelv hatalyon kivl
helyezésérdl sz6lé rendeletének (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az informdacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. torvénynek (a
tovabbiakban: Infotv.) — meghatdrozza a BKV Panorama Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) altal
végzett adatkezelésnek, adatfeldolgozasnak és az adatok nyilvantartasanak, védelmének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacids
onrendelkezési jognak, az informdacidészabadsagnak és az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényeslilését.

Fentiek teljesiilése érdekében a felmeriil6 adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatokra tekintettel,
a Tarsasag altal torténd adatkezelések szabalyszerliségének biztositasa érdekében a kovetkez6k
szerint rendelkezem.
2. A Szabalyzat hatalya

a) Személyi hatdly
A Szabalyzat személyi hatdlya a Tarsasag vezet§ tisztségviselGire és munkavallaléira terjed ki.

b) Tdrgyi hatdly
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag terlletén felvételezett, feldolgozas alatt |évég, a
tarolt és a feldolgozads (azaz adatkezelés és -feldolgozds) sordn létrejott adatokra, illetve
adathordozdkra, valamint az infokommunikdacios eszk6zok alkalmazasara, szoftverfejlesztés és
iratkezelés teljes folyamatdra. Kiterjed tovdbba valamennyi, a Tarsasagnal kezelt vagy
feldolgozott személyes adatra, kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatra — fliggetlendil
annak el6allitasi vagy feldolgozasi mddjatol és megjelenési formajatél — és magdra az
adatkezelésre, illetve adatfeldolgozdasra is.
A Szabalyzat hatdlya mind a Rendelet, mind az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelésre kiterjed.

3. A Szabalyzat aktualizaldsa

A Szabdlyzat aktualizalasa az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatara keriil végrehajtasra, melyet a
kovetkez6 esetekben kell kezdeményeznie:
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— ha a Tarsasag adatvédelmét, illetve a Szabalyzat tartalmat érinté jelentGs valtozas
kovetkezik be;

— ha a muikodtetést meghatdrozd jogszabalyi kornyezetben atvezetendd valtozas
kovetkezik be;

— afenti eseteken tul évenként egyszer, minden év januar 31. napjaig felil kell vizsgalni.

4. Fogalmak

adat
az adat tények, elképzelések, utasitasok, emberi vagy technikai eszk6zokkel torténdé formalizalt
abrazolasa ismertetés, meglrzés, illetve feldolgozas céljara;

adatallomany
az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok 0sszessége;

adatbiztonsag
az adatok jogosulatlan hozzaférés, megszerzése, mddosuldsa, tovabbitasa, tonkremenetele,

nyilvanossagra hozatala, illet6leg sériilés vagy a megsemmisilés, valamint a véletlen
megsemmislilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas elleni mdszaki és szervezési megoldasok rendszere;

adatfeldolgozas

az adatkezelési m(iveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a miveletek
végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkdzt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozas (Infotv. szerinti adatkezelés esetén)
az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett
adatkezelési m(iveletek dsszessége;

adatfeldolgozé
az atermészetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

adatgazda
annak a szervezeti egységnek a vezet8je, ahol mindenkori hatalyos SZMSZ-ben és Ugyrendben

meghatarozott feladatokkal 6sszefliggésben az adatok keletkeznek, illetve ahol az adatok jogo-
sultsagkezelése torténik. A felelGsségi korébe tartozé adatok vonatkozasaban az adatok bizton-
sagi osztalyba soroldsat elvégzi, vagy az informacidbiztonsagi felel6s altal elvégzett besorolast
jovahagyja. Az adatgazdai feladatokat delegdlhatja a szervezeti egysége munkavallaldi részére.
Az adatgazdai feladatok delegaldsa a kiils6é vagy harmadik fél felé torténé adatkezelési felada-
tokra nem terjed ki;

adathordozd
adat vagy dokumentacio és azok biztonsagi masolatainak megdrzésére szolgalo
a) papir, mikrofilm, magneses vagy egyéb elvli hagyomanyos, illetve
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b) szamitdstechnikai eljardssal adatokat tarold kozeg
ba) magneses adathordozok (pl. magnesszalag, magneslemez, merevlemez)
bb) optikai adathordozék (pl. CD-R/RW, DVD+/-R/RW/RAM)
bc) egyéb elektronikus technoldgian alapuld taroldk (pl. ssd, flashdrive, pendrive);

adatkezelés

a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mdédon
végzett barmely milvelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezel6

az atermészetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy mdésokkal egyitt
meghatarozza;

adatkezelést végz6 szervezeti egység
valamennyi ligyvezetd ala rendelt szervezeti egység;

adatkozI6
az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot — az
adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

adatmegjeldlés
az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabdl;

adatmegsemmisités
az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adattovabbitas
ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamadra hozzaférhet6vé teszik;

ezen belil kdzvetett adattovabbitas

a személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa utjan valamely
mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

adattorlés
az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk tébbé nem lehetséges;

adatvédelem
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a személyes adatok gydjtésének, feldolgozasanak és felhaszndlasanak korlatozdsat, az érintett
személyek védelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és
maodszerek dsszessége;

adatvédelmi tisztvisel

az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkez6 és az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd dltal irasban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozdra az e rendelet
értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

adatvédelmi incidens

a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

adatzarolas
az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott id6re
torténd korlatozasa céljabal;

alnevesités

a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciok
felhasznaldsa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kilén taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonositd adatok
az érintett azonositasara szolgalod (személyes) adat
a) természetes azonositd adat: érintett neve, anyja neve, sziletési helyes és ideje,
lakéhelyének ill. tartézkodasi helyének cime;
b) mesterséges azonosité adat: matematikai vagy mds algoritmus szerint generalt adatok
(pl. torzsszdm, tdrsadalombiztositdsi azonositd jel (TAJ), addazonositd jel, személyi
igazolvany szama, Utlevél szama);

az adatkezelés korlatozdsa
a tarolt személyes adatok megjeldlése jovGbeli kezelésiik korlatozasa céljabol;

az érintett hozzajarulasa

érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és egyértelmu
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd@sitést félreérthetetlentl kifejez6
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

biztonsag
az informacid- és informatikai rendszerekben olyan el6irasok és szabvanyok betartasat jelenti,

amelyek a rendszer mikoédéképességét, az informaciok rendelkezésre allasat, sértetlenségét,
bizalmassagat és hitelességét erdsitik;
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blnlgyi személyes adat

a blintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a bintet8eljarassal
Osszefliggésben, a blintet6eljaras lefolytatasara, illetve a blncselekmények felderitésére jogosult
szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhato, valamint a blintetett el6életre vonatkozoé személyes adat;

cimzett

az atermészetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban
férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem minGsililnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

EGT allam

az Eurdpai Unio tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az
Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes
allam allampolgardval azonos jogallast élvez;

elektronikai és fotétechnikai eszkdz
képi és egyéb adatok, informaciok rogzitésére és tarolasara alkalmas eszkoz (pl. analdg és digitalis
fényképez6gépek, kamerds mobiltelefonok);

érintett
barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kdzvetve —
azonosithato természetes személy;

hardver
az informatikai rendszer eszkozeit, fizikai elemeit alkoto részei;

harmadik fél

az atermészetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

harmadik orszag
minden olyan orszag, amely nem tagja az Eurdpai Gazdasagi Térségnek;

haldzat
informatikai rendszerek 6sszekapcsolasa, amely az 6sszekapcsolt rendszerek legkilonbozébb
komponensei kdzott adatcserét tesz lehetévé;

informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatas
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az informaciods tarsadalom bdarmely szolgaltatasa, azaz barmely, altaldban térités ellenében,
tavolrdl, elektronikus Uton és a szolgaltatast igénybe vev egyéni kérelmére nyujtott szolgaltatas;

informatika

az adatok, informacidk elérhetdségének, rendszerezésének tudomdnya, amely elméletet,
szemléletet és moddszertant ad az informaciérendszerek tervezéséhez, fejlesztéséhez,
szervezéséhez és mikodtetéséhez;

informatikai eszkdz
gy(jténév a szoftver, hardver és adathordozé egyiittes meghatdrozasara;

informatikai rendszer
a hardverek, szoftverek és adatok olyan kombinacidjabdl allé rendszer, amit az adat-, és
informacidfeldolgozas kilonbo6z6 feladatainak megoldasara alkalmaznak;

irat

minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz és vazlat, amely valamely szerv m(ikodésével,
illet6leg személy tevékenységével kapcsolatban barmilyen anyagon, alakban, barmely eszkoz
felhasznaldsaval és barmely eljarassal keletkezett;

iratkezelés

azirat készitését, nyilvantartasat, tovabbitasat, rendszerezését és selejtezhetdség szempontjabdl
torténd valogatasat, segédletekkel vald ellatasat, szakszer(i és biztonsdgos megGrzését,
hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egylittesen magaba foglald
tevékenység;

IT-Szolgdltatd
olyan gazdasagi tarsasag, vagy természetes személy, aki érvényes szerz6déses kapcsolatban all a

Tarsasaggal és barmilyen informatikai szolgaltatas kialakitasaban, fejlesztésében, vagy
fenntartasdban vesz részt;

jogosultsag
szamitégépes kornyezetben a hozzaférési lehet6ség megaddsa valamely tevékenység

végrehajtasahoz;

képviseld

az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkez6 és az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd altal a Rendelet 27. cikke alapjan irasban megjel6lt természetes vagy jogi személy,
aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy
adatfeldolgozdra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

kozérdeki adat

az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évs és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esg,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
madjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
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szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat
a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kdozérdekbdl elrendeli.

K&zérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljaré személy
neve, feladatkére, munkakore, vezetS6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eldirja.
A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilon torvény rendelkezései
iranyadoak.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy allami,
illet6leg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe veendd vagy
mas maédon ki nem elégithet6 szolgaltatast nydjtd szervek vagy személyek kezelésében 1évg, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mingsiilé adat;

k6zos adatkezeld
ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezel6 koézosen hatarozza meg, azok
kozos adatkezel6knek mindsiilnek;

kilonleges adat

Kilénleges adat a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok (a Rendelet hatalya
ala tartozo esetekben annak meghatarozasa szerint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzé genetikai adatok), a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagdra vonatkozd személyes adatok; ezen beliil:

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzGire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely els6sorban az adott
természetes személybél vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetGvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat;

egészségiligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
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szolgdltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

nemzetkdzi szervezet

a nemzetkozi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy olyan egyéb
szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodds hozott létre, vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott létre;

nyilvdnossdgra hozatal
ha az adatot barki szdmara hozzaférhet6vé teszik;

profilalkotds
személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja, amelynek soran a személyes

adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddd jellemzbk elemzésére vagy elGrejelzésére hasznaljak;

program
eljarasi leiras, amely valamely informatikai rendszer altal kozvetlenil vagy atalakitast kovetéen

végrehajthato;

rendkivili adatvédelmi esemény

adatvédelmi szempontbdl olyan esemény, amely a Tarsasag informaciorendszerében, annak
biztonsagat szavatold védelmi rendszerében sulyos karokat okoz vagy okozhat, ennek soran a
feladatok ellatasat, a biztonsdgos mikodést veszélyezteti;

rendszer
az egymassal valamilyen meghatarozhaté kapcsolatban allé elemek 6sszessége;

személyes adat

azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé barmely informacio;
azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kiléndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

személyes adatok hatdrokon atnyulé adatkezelése

a) személyes adatoknak az Eurdpai Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozo tobb tagallamban
talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben kerdl
sor ugy, hogy egynél tdébb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy valdszin(sithet6en jelentds
mértékben érint érintetteket;

szoftver
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szamitdgépen futtathatd program(ok);

tiltakozas
az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megszilintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

tdmeges személyes adat
a bizalmassagi kategdriakba vald besorolds soran hasznalt fogalom.

Ha a besorolasra keril6 adat, vagy adatcsoport — ez lehet dokumentum, tablazat, adatbazis, stb.,
vagy ezek csoportja — nagy mennyiségben, tomegesen tartalmaz személyes adatokat, akkor az
adatot, vagy adatcsoportot a kiemelt bizalmassagu kategoriaba soroljuk be.

Jelen Szabalyzat
hatalyba lépésének datuma: 13/68. oldal
2025. januar ,,31”. napja (mddositassal egységes szerkezetben)



Tarsasagi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 2025.

Il. FEJEZET

AZ ADATVEDELEMRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

1. Tarsasagunk, mint adatkezel6 feladatai

Tarsasagunk az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsdagaira jelentett, valtozd valdszinlségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket koteles végrehajtani annak
biztositasa és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a Rendelettel 6sszhangban
torténik. Ezeket az intézkedéseket Tarsasagunk koteles felllvizsgalni és szikség esetén
naprakésszé tenni.

2. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

Tarsasagunk a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind
az adatkezelés madjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel6
technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — koteles végrehajtani, amelyek
célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvaldsitasa,
masrészt a Rendeletben foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

Tarsasagunk megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket koételes végrehajtani annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljon
sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gydjtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk
id6tartamara és hozzaférhetGségikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu személy szamara.

3. A Tarsasagnal kezelt adatok osztalyozasa
a) Személyes adat
Az |. fejezet 4. pontjaban meghatarozottak szerint személyes adatnak mingsulé adatok.
b) Kiilénleges adat

Az |. fejezet 4. pontjdban meghatarozottak szerint kilonleges adatnak minGsilé személyes
adatok.
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c) Magadntitok, levéltitok

A Tarsasaghoz tevékenysége soran jogszerlien keriulhetnek olyan adatok, melyek a Polgari
Torvénykonyvrdl sz6l6 mindenkor hatalyos torvény (a tovabbiakban: Ptk.) alapjan levéltitoknak,
magantitoknak mingstlnek.

Személyhez f(iz6d6 jogokat sért, aki a levéltitkot megsérti, tovabba aki a magdantitok birtokdba
jut, és azt jogosulatlanul nyilvanossagra hozza, vagy azzal egyéb mdédon visszaél.

d) Uzleti titok

Az Uzleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvényben foglalt f6szabaly szerint lzleti titok a
gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos — egészben, vagy elemeinek 6sszességeként nem
kOGzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem konnyen
hozzaférhet6 —, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az
azokbal késziilt 6sszeadllitds, amelynek a titokban tartasa érdekében a titok jogosultja az adott
helyzetben 3ltaldban elvarhaté magatartast tanusitja. Védett ismeret (know-how) az Uzleti
titoknak mingsiilé, azonositasra alkalmas modon rogzitett, miszaki, gazdasagi vagy szervezési
ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek 6sszeallitasa.

Nem mindsiil az tzleti titokhoz fiz6d6 jog megsértésének az Gzleti titok megszerzése abban az
esetben, ha

- ajogosulttdl figgetlen fejlesztés, felfedezés vagy alkotas,

- anyilvdnosan hozzaférhets vagy jogszerlien megszerzett termék, illetve jogszertlen igénybe-
vett szolgaltatds vizsgalata, elemzése vagy tesztelése - feltéve, hogy az uzleti titok megszer-
z8jét nem terhelte az Uzleti titok megszerzésére vagy megd8rzésére iranyuld korlatozas, kilo-
ndsen titoktartasi kotelezettség,

- avédett ismeret kdrébe tartozd muszaki ismeretek és megoldasok kivételével a munkavalla-
l6knak vagy a munkavallalok képviselSinek a tajékozddashoz és a konzultaciéhoz vald joga-
nak — a jogszerlien megszerzett Uzleti titok munkavallalé altal a munkavallalok képvisel§je
szamara torténd felfedése céljabdl, a sziikséges mértékben torténd — gyakorlasa,

- egyéb, a jéhiszem(ség és tisztesség kovetelményével Osszeegyeztethetd, az adott helyzet-
ben altaldban elvarhatd magatartas

utjan valdésul meg.
Nem mind@sul az zleti titokhoz f(iz6d6 jog megsértésének

- azlzletititoknak harmadik személytél kereskedelmi forgalomban, johiszem(en és ellenérték
fejében torténé megszerzése,

- ajogszerlen megszerzett Gzleti titok munkavallalé altal a munkavallaldk képvisel§je szamara
torténd felfedése, ha a felfedés a munkavallald vagy a képvisel6 tdjékoztatashoz és konzul-
taciohoz valé joganak gyakorlasa céljabodl a jog gyakorlasahoz sziikséges mértékben tortént,
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- ha az uzleti titok megszerzése, illetve az ligyben eljarni jogosult szerv szamara torténd felfe-
dése jogszabdlysértés vagy az lizleti tisztesség altaldnos kovetelményeibe itk6z6 magatartas
megel&zése, elkerilése, kovetkezményeinek elharitasa vagy csdkkentése céljabol, a kozér-
dek védelmében, a cél altal indokolt terjedelemben torténik,

- ha az Uzleti titok megszerzését, hasznositasat vagy felfedését kozvetlenil alkalmazandd
unids jogi aktus vagy torvény irja eld, vagy teszi lehetévé.

Nem minGsul Gzleti titoknak az allami és a helyi 6nkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai
unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az
olyan adatokhoz —igy kiilon6sen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése
az lizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

4. Az adatokhoz tartozé adatvédelmi, bizalmassagi kategoriak
Az adatokat, adatcsoportokat jelen Szabalyzat V.10. pontjdban foglaltak szerint kovetkezd
adatvédelmi, bizalmassagi kategoéridkba kell besorolni az adatkezeléshez kapcsolodd
intézkedések meghatarozasa érdekében:

a) Nyilvanos

Kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint minden olyan tovabbi adat tartozik
ebbe a kategdridaba, amit a Tarsasag nyilvanosként sorol be.

b) Belsé
Napi operativ munkavégzéshez sziikséges, vagy az altal keletkezett belsé hasznalatu adatok.

c) Fokozott bizalmassdgu
A Tarsasdg egyéb belsé szabalyozdsdban hozzaférés-korlatozds ald esé adatok (pl.: egyes
feladatok végrehajtasa érdekében bizalmas adatok), személyes adatok, valamint egyéb
jogszaballyal védett titok (kivéve lzleti titok).

d) Kiemelt bizalmassdgu

Kilonleges adatok, Gzleti titok, valamint tomeges személyes adat.
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5. Az egyes adatkezelést végzo szervezeti egységek vezetdjének feladatai

Tarsasagunk, mint adatkezel6 jelen Szabdlyzat hatalya ald tartozé feladatainak ellatasaért az
lgyvezetd ala rendelt szervezeti egység (a tovabbiakban: adatkezelést végz6 szervezeti egység)
vezetGje felel.

Az adatkezelést végz8 szervezeti egység vezetdje az iranyitasa alatt 1évé személyektdl, szervezeti
egységektdl megkoveteli az adatvédelem, adatbiztonsag szabdlyainak fokozott betartasat és
betartatasat.

Felel6sséget vallal az adott teriileten |évé adatok gydjtéséért, az adatszolgaltatasért, az
adatfeldolgozo felé torténd adatszolgaltatasért.

Tevékenysége soran az altala kezelt adatok vonatkozasaban gondoskodik a jogszabalyokban,
els6sorban a Rendeletben és ezek alapjan a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok,
kotelezettségek ellatasardl, kilonds tekintettel az érintettek jogainak védelmére, az adataik
felvétele kapcsan, valamint a kérelmiikre torténd tdjékoztatdsukra, hozzajaruldson alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulasuk beszerzésére és mindezek nyilvantartasara.

Ennek megvaldsitasa érdekében kozvetlendl az
lgyvezet6 ald rendelt szervezeti egység vezetlje koteles egy-egy olyan munkavallalét kijel6ini,
aki az adott szervezeti egységen belll koordinalja és az érintettek, a hatdsagok, illetve harmadik
személyek és szervek irdnyaban biztositja az adatvédelemmel kapcsolatban jelen Szabalyzatban
meghatarozott vagy egyébként a mindenkor hatdlyos jogszabalyok alapjan felmerilé
kotelezettségek teljesitését.
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IIl. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK
1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A személyes adatok:
- kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon
kell végezni;
- gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer(i célbdl torténhet, és azokat nem
lehet kezelni ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetéd médon (nem mindsil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethet6nek a kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténs tovabbi adatkezelés);
- az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a szikségesre kell korlatozédniuk;
- pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik; minden észszerd intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék;
- tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a Rendelet a 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl keril majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében el6irt megfelel§ technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel;
- kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

Az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGje felel6s a fentieknek valé megfelelés
biztositasaéért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivané személy az érintett lakdhelyén vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett
személyes adatait e térvény rendelkezéseinek megfelel6en kezelik és a személyes megkeresés
nem (zleti célra iranyul. A személyes megkeresésre a munka torvénykonyvérél szélé 2012. évi l.
torvény (a tovabbiakban: Mt.) szerinti munkasziineti napon nem kerilhet sor.

2. A személyes adatok kezelésének feltételei

A Tarsasagnal személyes adat kizardlag akkor kezelhetd, ha legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:
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- az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténé kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

- az adatkezelés Tarsasagunkra vonatkozé hazai vagy eurdpai unids jogszabalyon alapuld
jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (ez az adatkezelés kotelezd adatkezelésnek
mindgsl);

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy l|étfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdekl vagy Tarsasagunkra ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett, hazai vagy eurdpai unids jogszabalyon alapuld olyan
feladat végrehajtasahoz sziikséges, amely feladat csak valamely kozérdekl vagy
Tarsasagunkra ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében valdsithato
meg (ez az adatkezelés kotelez6 adatkezelésnek mindsiil);

- az adatkezelés — érdekmérlegelési teszt alapjan, melyb6l megallapithato, miért
tekinthet§ aranyos korlatozasnak az, hogy az adatkezel§ az érintettek beleegyezése
nélkul kezeljen személyes adatot — Tarsasagunk vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek
az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhet8ségét, az adatkezel§ személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
sziikségessége idGszakos fellilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormany-
zati rendelet hatdrozza meg.

Kizarélag allami vagy 6nkormdnyzati szerv kezelheti az allam blincselekmények megel6zésére,
felderitésére és ildozésére iranyuld, valamint kdzigazgatasi és igazsagszolgaltatasi feladatainak
ellatdsa céljabdl kezelt blinligyi személyes adatokat, valamint a szabalysértési, a polgari peres és
nemperes ligyekre, valamint a kozigazgatasi peres és nemperes tigyekre vonatkozé adatokat tar-
talmazé nyilvantartasokat.

Ha a kotelez6 adatkezelés idGtartamat vagy szikségessége id6szakos fellilvizsgalatat torvény, he-
lyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az
adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétdl legalabb 6tévente fellilvizsgalja, hogy az altala, illetve
a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat ke-
zelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz szikséges-e. Ezen fellilvizsgalat korilményeit
és eredményét az adatkezel6 dokumentalja, e dokumentaciét a fellilvizsgalat elvégzését kovetd
tiz évig meglrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
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NAIH) kérésére a NAIH rendelkezésére bocsatja. A 2018. majus 25-ét megel6z6en megkezdett
adatkezelések vonatkozasaban a fellilvizsgdlatot 2021. majus 25-ig kell elvégezni.

Blinligyi személyes adatok kezelése esetén — ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai
Unio kotelez6 jogi aktusa ettdl eltér6en nem rendelkezik — a kiilonleges adatok kezelésének fel-
tételeire vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni.

A tudomanyos kutatast végzé szerv vagy személy személyes adatot nyilvanossagra hozhat, ha
az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz szikséges.

Kiilonleges adatnak mindsiilé személyes adat akkor kezelhet§, ha legaldabb az alabbiak egyike
teljesdl:

- az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a kilonleges adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez;

- az adatkezelés Tarsasagunknak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabdlyozd jogi el6irdsokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfelel§ garancidkroél is rendelkezé unids vagy
tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetvé teszi;

- az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvGképtelensége folytan nem
képes a hozzajaruldsat megadni;

- az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel§ garanciak mellett
végzett jogszer(i tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban dllnak a szervezet céljaihoz
kapcsoldddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkil nem
teszik hozzaférhetGvé a szervezeten kivili személyek szamara;

- az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

- az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;

- az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara
megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el§;

- az adatkezelés megel6z8 egészségligyi vagy munkahelyi egészséguigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa,
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egészséglgyi vagy szocialis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgdltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy
tagdllami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, ha
az adatkezelés olyan szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik,
aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkez6 tagallami szervek
altal megallapitott szabdlyokban meghatdrozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatdlya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban,
illetve az arra hataskorrel rendelkez6 tagallami szervek altal megallapitott szabdlyokban
meghatarozott titoktartasi kdtelezettség hatdlya alatt all.

- az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kdzérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjed6 sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak
és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfelel6 és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védoé
garanciakra, és kiilonosen a szakmai titoktartasra vonatkozdan;

- az adatkezelés kdzérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és
konkrét intézkedéseket ir el6.

3. A hozzajarulas feltételei

Ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul (lll. fejezet 2. pont els6 és hetedik francia bekezdései),
az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGjének biztositania kell, hogy Tarsasagunk képes
legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzdajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre
is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas ulgyektsl egyértelmiien
megkiilonboztethet6 mddon kell el6adni, érthet6 és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és
egyszer( nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan
része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erGvel nem bir.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas

Pans

visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy egy adott szerz6dés teljesitésének —
beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

A gyvermek hozzdjaruldsdra vonatkozd specidlis feltételek az informacids tarsadalommal
Osszefliggl szolgaltatdsok vonatkozdsaban:
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Ha az érintett hozzajaruldsat adta, a kozvetlenul gyermekeknek kindlt, informacios
tarsadalommal Osszefligg6 szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése
akkor jogszer(, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek
esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

Tarsasagunk koteles — figyelembe véve az elérhet6 technoldgiat — észszer( eréfeszitéseket tenni
azért, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i fellgyeleti
jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat Uzleti titokként megérizni. Az ilyen munkakorben
foglalkoztatottak szamara Titoktartasi nyilatkozat (1. szamui melléklet) megtétele kotelezd.

4. A biintetdjogi felelGsség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a blincselekmé-
nyekre, illetve a kapcsolddo biztonsagi intézkedésekre vonatkozé személyes adatok

Jelen pontban emlitett adatoknak a kezelésére kizardlag abban az esetben keriilhet sor, ha az
kozhatalmi szerv adatkezelésében torténik, vagy ha az adatkezelést az érintett jogai és
szabadsagai tekintetében megfelel§ garanciakat nyujté unids vagy tagallami jog lehet6vé teszi. A
blintetGjogi felel6sség megallapitasara vonatkozd hatarozatok teljes korl nyilvantartasa csak
kozhatalmi szerv altal végzett adatkezelés keretében torténhet.

5. Azonositast nem igényl6 adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl Tarsasagunk a személyes adatokat kezeli, nem — vagy mar nem —
teszik szlikségessé az érintettnek a Tarsasagunk altali azonositasat, akkor Tarsasagunk nem
koteles kiegészit6 informaciokat megérizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy
pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen a Szabalyzatban foglaltaknak. Ilyen
esetekben, ha bizonyithatd, hogy Tarsasagunk nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet (példdul azért, mert arra az adott ligytipusra vonatkozéan, amelyre az érintett kérelme
vonatkozik, a megG6rzési id6 eltelt, ezért az Gigy dokumentumai mar nem allnak rendelkezésre) ,
az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetbje koteles biztositani, hogy errél lehet6ség szerint
megfelel§d modon tdjékoztassak az érintettet. llyen esetekben az érintett jogaira vonatkozd, jelen
Szabdlyzat Ill. fejezet 9. a)-e) pontjai szerinti rendelkezések akkor alkalmazhatdk, ha az érintett
abbdl a célbdl, hogy ezen rendelkezések szerinti jogait gyakorolja, az azonositast lehetévé tevd
informacidt nyujt.

6. Atlathato tajékoztatas, kommunikacio, az érintettek jogainak gyakorlasara vonatkozé
rendelkezések

Az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGje koteles biztositani, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi informaciot és jelen Szabalyzat Il
fejezetének vonatkozo pontjaiban rogzitett minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, értheté
és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthet6en megfogalmazva nyujtsa
Tarsasagunk, kiilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacid esetében. Az informaciokat
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irdsban vagy mdas mddon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az
érintett kérésére szdbeli tajékoztatds is adhato, feltéve, hogy mas mddon igazoltak az érintett
személyazonossagat.

Az adatkezelést végz8 szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni arrdl, hogy Tarsasagunk
el@segitse az érintett jelen Szabalyzat lll. fejezete szerinti jogainak a gyakorlasat. Azonositast nem
igényl8 adatkezelés esetekben Tarsasagunk az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmének a
teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all mddjaban
azonositani.

Az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGje koteles biztositani, hogy indokolatlan
késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezését6l szamitott egy hdnapon beliil
tajékoztassa az érintettet a jelen Szabalyzat lll. fejezete szerinti kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatdrid6 tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hataridé
meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott
egy honapon beliil kell tajékoztatni az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be
a kérelmet, a tajékoztatast lehetGség szerint elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az

érintett azt masként kéri.

Ha Tarsasagunk nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésbbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatni kell az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
felGgyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

A fentiek szerinti informacidkat, tajékoztatast dijmentesen kell biztositani. Ha az érintett kérelme
egyértelmlen megalapozatlan vagy — kiléndsen ismétl6dd jellege miatt — tulzd, Tarsasagunk,
figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerU Osszeg( dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelm(ien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitdsa Tarsasagunkat terheli.
Amennyiben megalapozott kétség all fenn a fentiek szerinti kérelmet benyujtd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak megerd@sitéséhez
sziikséges informaciok nyujtasa kérhetd.

Az érintett részére nyujtandé informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak
érdekében, hogy a tervezett adatkezelésrdl az érintett jol lathatd, kdnnyen értheté és jol
olvashatd formaban kapjon altalanos tajékoztatast. Az elektronikusan megjelenitett ikonoknak
géppel olvashatdénak kell lennitk.
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7. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés

7.1. Az érintettek rendelkezésére bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az érintet-
tol gydijtik

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatok magdtdl az érintettdl kerlilnek Tarsasagunk
birtokaba, az adatkezelést végz8 szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni arrél, hogy a
személyes adatok megszerzésének id6pontjdban Tarsasagunk az érintett rendelkezésére
bocsassa — az adatkezelések nyilvantartasaban (VIIl. fejezet) szereplé informacidk alapul
vételével — a kovetkez6 informacidk mindegyikét:

- Tarsasagunk elérhetségei;

- az adatvédelmi tisztvisel6 munkahelyi elérhet6ségei;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

- ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy jogos érdekeinek
védelme miatt szlikséges, Tarsasagunk vagy harmadik fél jogos érdekei;

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

- adott esetben annak ténye, hogy Tarsasagunk harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, kiegészitve a Rendelet 13.
cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti informaciokkal.

A fenti informaciok mellett Tarsasagunk a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban,
annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa, az érintettet a
kovetkezd kiegészitd informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idtartam meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti Tarsasagunktdl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé jogardl;

c) az érintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
id6pontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

d) a felligyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzGdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradasa;
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f) ha indokolt, az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotdst is,
valamint — legaldabb ezekben az esetekben — az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan
érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Ha Tarsasagunk a személyes adatokon a gydjtésiik céljatdl eltéré okbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel&z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
okrdl és a fent emlitett minden relevans kiegészité informacioral.

Fenti rendelkezések nem alkalmazanddk, ha az érintett mar rendelkezik az informacidkkal.

7.2. Az érintettek rendelkezésére bocsatando informacidok, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szerezték meg

Ha a személyes adatok nem az érintettdl jutnak el Tarsasagunkhoz, az adatkezelést végzé
szervezeti egység vezet6je koteles gondoskodni arrdl, hogy Tarsasagunk az érintett
rendelkezésére bocsassa a fenti 7.1. pontba foglaltakon tul a kovetkezé informacidkat is:

- az érintett személyes adatok kategoriai;
- a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e.

Fenti informaciokat az alabbiak szerint kell megadni:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit figyelembe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mds cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal vald kozlésekor.

Ha Tdarsasagunk a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré okbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel&z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
okrol és az egyéb relevans kiegészit6 informaciérol.

Jelen 7.2 pont a), b), és c) bekezdéseit, valamint a fenti bekezdést nem kell alkalmazni, ha és
amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a szdoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eré6feszitést igényelne, kiilonésen a kozérdekl archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl folytatott adatkezelésre
vonatkozd, a Rendelet 89. § (1) bekezdése szerinti feltételek és garancidk
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben jelen 7.2 pontban
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emlitett kotelezettség valdszinlsithet8en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben Tarsasagunknak megfelel6
intézkedéseket kell hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve — az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja a Tarsasdgunkra iranyadd unids
vagy tagdllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrél rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el&irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

8. Egyes kiemelt személyes adatkezelések tarsasagi szabalyai
a) Munkaviszony létesitése, modositdsa, megsziinése kapcsdan torténd adatkezelés

Az Mt., a foglalkoztatas elGsegitésérdl, a munkanélkiliek ellatasardl szélé 1991. évi IV. torvény,
valamint az addzas rendjér6l szoldo 2017. évi CL. torvény rendelkezik a Tarsasag altal
nyilvantarthaté adatok korérél. Az Mt. meghatarozza, hogy a munkavallalotol olyan nyilatkozat
megtétele vagy személyes adat kozlése kovetelhetd, amely a munkaviszony létesitése,
teljesitése, megszlinése (megszintetése) vagy az Mt.-b6l szdrmazd igény érvényesitése
szempontjabdl lényeges, tovabba ebben a korben okirat bemutatasa kovetelhetd.
Felhatalmazast ad a munkaid6vel és szabadsagolassal kapcsolatos adatok kezelésére is.

A munkaszerz6désben fel kell tlintetni azokat a természetes személyazonositd adatokat (név,
anyja neve, szlletési hely és id6), lakcimet, melyek a munkavallalé egyértelm( azonositasahoz
szlikségesek. A Tarsasag tovabbi személyes adatokat kdtelezé adatkezelés keretében kezel (pl. a
munkavallalé tartdzkodasi helyét, levelezési cimét, addazonositd jelét, tdrsadalombiztositdsi
azonositd szamat, iskolai és szakképzettséget igazold bizonyitvanyok adatait, stb.), mivel
bejelentési, bevalldsi, illetve kilonb6z6 fizetési kotelezettségeinek a Tarsasag csak igy tud eleget
tenni.

A Tdarsasdg a munkaviszony megsziintetésekor (megsziinésekor) a munkavallalé részére az
alabbiakban meghatdrozott tartalmu igazolast allit ki. Az igazolas tartalmazza:

— a munkavallalé személyi adatait (név, sziletéskori név, anyja sziiletéskori neve, sziletési
hely és id6, addazonositd jel, TAJ szam, lakcim),

— a munkaltaténal munkaviszonyban toltott id6 tartamat, munkakorét,

— a munkavallalé munkabérébdl joger8s hatdrozat vagy jogszabaly alapjan levonando
tartozast, illetve ennek jogosultjat,

— a munkavallalé altal a munkaviszony megszlinésének évében igénybe vett
betegszabadsag id6tartamat,

— a munkavallald végkielégitésben valoé részesiilését,

— a munkaltatd koteles igazolni azt is, ha a munkavallalé munkabérét tartozas nem terheli,

— azigazoldsnak tartalmaznia kell a munkavallalé pénztartag altal valasztott magannyugdij-
pénztar megnevezését, cimét, bankszamlaszamat; ha a tagsagra kotelezett palyakezdd
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munkavallalé nem vdlasztott pénztarat, ezt a tényt jelezni kell, és meg kell jeldlni az
illetékes terilleti pénztar megnevezését, cimét.

A munkavallalé, ha a munkaviszony legaldabb egy évig fennallt, a munkaviszony megsziintetésekor
(megsziinésekor) vagy legfeljebb az ezt kovets egy éven bellil munkajardl irdsban értékelést
kérhet.

b) Munkabér, egyéb jdranddsdg, illetéleg a munkaviszony kapcsdn keletkezd egyéb adatok
kezelése

Minden személy munkabérére és egyéb jaranddsagdara, tovabba a munkaviszony kapcsan
keletkez6 egyéb adatok (tisztség vagy munkakdr, munkaviszonyban allé személy esetében a
munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli
juttatasok (alapbér, egyéb id6bér, teljesitménybér, valamint az id6bért megalapozé id6tartam,
illetve a teljesitménybért megalapozd teljesitménykovetelmények), a munkavallaléra iranyado
végkielégités, illetve felmondasi id6 idGtartama, az Mt. 228. §-ban szabalyozott versenytilalmi
megallapodas alapjan kikotott id6tartam és a kotelezettség vallaldsanak ellenértéke, a Ptk.
3:112. §-a szerinti jogviszony (tarsasagi jogi jogviszony a Ptk. megbizasra vonatkozd szabalyai
alapjan), valamint a felligyel6bizottsagi tagok esetén a megbizasi dij, a megbizasi dijon fellli
egyéb jaranddsagok, a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatdsok) kezelése soran
annak nyilvdnossagra hozatala, illetéktelen személy tudomdsara hozatala tilos, kivéve az
Infotv.-ben a kozérdek(i és kozérdekbdsl nyilvdnos adatok kozzétételére vonatkozo
kotelezettséget, valamint a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mUikodésérdl szélé 2009. évi CXXIIl. toérvényben (a tovabbiakban: Kozzétételi tv), tovabba a
mindenkor hatadlyos Ko&zzétételi Szabalyzatban foglalt munkakoroket, illet6leg azon
adatkoroket, melyek kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mingsilnek.

A munkabérrél, munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb személyes adatrél (pl. szabadsag-
nyilvantartds, munkakor stb.) adott tajékoztatd kimutatdst (pl. bérnapld) ugy kell az érintetthez
eljuttatni, hogy az abban foglalt adatok illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhetbek.

c) Videdmegfigyel6-rendszerek miikddtetése

A Tarsasag altal mlkodtetett videdmegfigyel6-rendszerek lizemeltetése soran az alabbiakat kell
figyelembe venni:

A kameradkat jol lathatd helyekre kell felszerelni, és a rogzitett felvételeket a lentiekben
meghatdrozott id6 elteltével torolni kell.

C.1. A munkavégzésre szolgald helyen az alabbiak szerint kell eljarni (a Rendelet, illetve az Mt.
alapjan):

Alkalmazhaté videdmegfigyel6-rendszer az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
a veszélyes anyagok Orzése, az Uzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme, valamint
vagyonvédelem érdekében, tovabba munkaltatoi ellenbérzés céljabdl, amennyiben az a
munkaviszony rendeltetésével kdzvetlenil 6sszefliggé okbdl feltétleniil sziikséges, és nem célja
a munkavallalé munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.
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A munkaltatdéi ellen6rzés és az annak soran alkalmazott eszk6z6k, mdédszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével, igy példaul oltéz6ben, probafiilkében, mosddban, illemhelyen,
a munkakozi sziinet eltoltésére kijeldlt helyen, dohanyzéban tilos a megfigyelés, tovabba a
munkavallalé maganélete nem ellendrizhetd.

Videdmegfigyel6-rendszer kizarélag maganterileten alkalmazhatd.
A munkavallalét el6zetesen tajékoztatni kell az adatkezelés [ényeges kdvetelményeirdl.

A megfigyelt teriileten jol lathaté helyen, piktogrammal jelezni kell a kameras megfigyelés tényét,
illet6leg a piktogram alatt az alabbi szoveget kell elhelyezni:

,Figyelem! Videomegfigyel6-rendszerrel ellatott teriilet.

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. dprilis 27-i (EU) 2016/679. szamu, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsadrdl, valamint a 95/46 EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél szolo rendeletének
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan a BKV Zrt. vagyontdrgyainak
védelme érdekében elektronikus biztonsdgtechnikai rendszer dltal megfigyelést és adatrdgzitést
végez. Az adatok tdroldsa a felhaszndlds hidnydban legfelijebb a régzitéstél szamitott 3
munkanap, illetve a Tdrsasdgi Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatban meghatdrozott
esetekben 30 nap idétartamban térténik. Az érintettek jogaira a Rendelet lll. fejezetének
rendelkezései irdnyadok.

BKV Panordma Kft.”

A fentieken tul a kamerdas megfigyeléssel érintett teriileteken munkat végz6 munkavallalénak
irasbeli tajékoztatast kell atadni, vagy 6ket dokumentalt médon kell tajékoztatni, amelynek ki kell
terjednie:

* az adatkezelés jogalapjara’,

e az egyes kamerdk elhelyezésére és a vonatkozasukban fennalld célra, az altaluk megfigyelt
teriletre, targyra, illetéleg arra, hogy az adott kameraval kdzvetlen vagy rogzitett megfigyelést
végez-e a munkaltato,’

e az elektronikus megfigyel6rendszert Uzemeltet6 (jogi vagy természetes) személy
meghatarozasara,’

» a felvétel tarolasanak helyére és id6tartamara,’

! Jelen Szabalyzat 111.2. pontja alapulvételével

Terlletileg eltérd lehet (pl.: a xxx terlleten taldlhaté kamera elhelyezésének a célja a tarsasagi
vagyon védelme/veszélyes anyagok védelme stb., a kameraval a munkaltaté rogzitést nem, csak kdzvetlen
megfigyelést folytat)

3 Terliletileg eltérg lehet, de jellemz6en: BKV Zrt. vagy BKV Panorama Kft.

A lentiek szerint az id6tartam vonatkozasaban (tehat 3 munkanap, vagy 30 nap, az adatrogzités
céljatol fuggben)

2

4
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« a felvételek taroldsaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedésekre,’

® az adatok megismerésére jogosult személyek korére, illetéleg arra, hogy a felvételeket mely
személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatja,’

¢ a felvételek visszanézésére vonatkozd szabdlyokra, illet6leg arra, hogy a felvételeket milyen
célbdl hasznalhatja fel a munkaltatd,’

e arra, hogy a munkavallalokat milyen jogok illetik meg az elektronikus megfigyel6rendszerrel
Osszefliggésben és milyen mddon tudjak gyakorolni a jogaikat,”

e arra, hogy az informdcids onrendelkezési joguk megsértése esetén milyen jogérvényesitési
eszkozoket vehetnek igénybe.?

A fenti kérdések vonatkozasdban a videdmegfigyel6-rendszert alkalmazd az adatkezelést végz6
szervezeti egységek érintett szakterileteinek terilet-specifikus szabalyozast kell kialakitaniuk, az
adatvédelmi tisztvisel6vel egyeztetnilik, és azt a munkavallalok részére kimutathatéan oktatni
kell.

A felvételek megé6rzése — felhasznalds hidnyadban — legfeljebb 3 munkanapnyi id6tartamra
lehetséges. A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt felhaszndlas hianyaban
legfeljebb a rogzitést6l szamitott harminc nap elteltével kell megsemmisiteni, illetve torolni, ha
a rogzitésre nyilvanos rendezvényen az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
nyilvdanos rendezvényen, kozforgalmu kozlekedési eszkdz allomasan, megalldhelyén (pl.
vasutallomason, metréomegalléban) terrorcselekmény és kozveszélyokozas megel6zése, a
Blintet6 Torvénykonyvr6l szold torvény szerint legaldbb jelent6s értékl pénz, értékpapir,
nemesfém, dragaks biztonsagos tarolasa, kezelése, szallitdsa, vagy veszélyes anyagok Grzése
érdekében keril sor.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel, illetve mas
személyes adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, illetve mas
személyes adat rogzitésétdl szamitott harom munkanapon, illetéleg a fentiek szerint 30 napos
hatarid6é esetén 30 napon belil joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az
adatot annak kezelGje ne semmisitse meg, illetve ne torolje. Az érdek/jog egyidejl igazolasa
mellett kezdeményezett felvétel megdrzési kérelemnek koteles a munkaltaté eleget tenni,
tovabba az érintett részére kérésére a rogzitett felvételekhez hozzaférést, betekintést engedni,
a felvételekrdl részére masolatot kiadni.

> Terlletileg eltéré lehet (pl.: ,,Az adatok egyiranyu kddolasi algoritmus (hash-kdd) alkalmazasaval
kerllnek tovabbitasra és az adatkezelSknél a biztonsagi adategyeztetéshez kapcsoldddan nem rogzit sze-
mélyes adatokat.” Vagy: , Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érin-
tett tajékoztatasa céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt szemé-
lyes adatok tovabbitasanak idGpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb ada-
tokat.”)
6 Teriiletileg eltéré lehet

7 Jelen Szabdlyzatban meghatarozott alapelvek szem elGtt tartasaval, az adatvédelmi tisztvisel6vel
egyeztetve

8 Jelen Szabalyzat 111.9. pontjaban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval

? Rendelet 58. cikk; Infotv. 22. §, 65 52. §
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A fentiekbdl kovetkez6en, amennyiben a megfigyelés célja pl. veszélyes anyagok 6rzése, Ugy a
30 napos idGtartamot, amennyiben pl. az emberi élet védelme a cél, de nem nyilvdnos
rendezvényen, Ugy 3 munkanapos hataridét kell figyelembe venni.

Birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot a birdsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell
kiildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott 30 napon beliil, hogy a megsemmisités
mell6zését kérték, nem keril sor, a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

Az adatokat megismerheti tovabba azon munkavallald, akinek feladata az adatkezelés céljanak
megvalodsitasa, illetve annak elGsegitése. A felvételek visszanézésének rendjét az adatkezelést
végzl szervezeti egységek érintett szakteriileteinek egyedileg kell kialakitaniuk, a szabalyozast
annak kiadasa el6tt az adatvédelmi tisztvisel6vel egyeztetni kell.

d) Tdrsasdgi testiileti liléseken, érdekképviseleti egyeztetéseken torténd hangrdgzités

Amennyiben az igazgatdsagi és felligyel6bizottsagi iléseken, érdekképviseleti szervekkel torténd
egyeztetéseken elhangzottak kép-, hang-, kép -és hangfelvételen torténd rogzitésére keril sor,
az adatkezelés jogalapja a Tarsasagnak, illetve az egyeztetésen jelenlévSk altal képviselt
szervezeteknek az elhangzottak aldtamaszthatdsagdhoz, megfeleld, valésaghl irasban torténd
dokumentalasahoz fiz6d6 jogos érdeke.

Ebben a kdrben az igazgatdsagi és felligyel6bizottsagi tagok, érdekképviseletek nevében eljaré
személyek, munkavallalok, illetve egyéb meghivottak személyes adatainak kezelése térténhet.
A felvételeket az adatkezelés céljaval 6sszefliggésben a felvétel készitésében, illetve az annak
alapjan torténdé dokumentaldsban kozremiikédé munkavallaldk ismerhetik meg.

Az adatok torlésére el8iranyzott hatarid6 az adott egyeztetéshez kapcsoldddan a jogszabalyban
biztositott birdsagi jogorvoslati hataridd elteltét kovet6 30. nap. Ez igazgatdsagi és
fellgyel8bizottsagi Giléseken torténd rogzités esetén a hatarozat meghozatalat kévetd naptdl
szamitott 60. nap, érdekképviseleti szervekkel torténé egyeztetések rogzitése esetén az
egyeztetés lezarasat kovet6 35. nap.

9. Erintettek jogai és érvényesitésiik
a) Tdjékoztatdsra, illetve betekintésre irdnyulo kérelem
Az érintett jogosult arra, hogy jelen Szabalyzat lll. 6. pontja szerinti felelGs utjan, eljarasi rendben
és hatarid6kkel Tarsasagunktol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a

személyes adatokhoz és a kévetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;
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c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kdzolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsdnak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettél gydjtotték, a forrdsukra vonatkozdé minden elérheté
informacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdése szerinti automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozod érthet6 informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitdsra
vonatkozdan a Rendelet 46. cikke szerinti megfelel6 garanciakrol.

Tarsasagunk az adatkezelés targyat képezdé személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért Tarsasagunk az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus
formdatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A mdasolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

b) Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Tarsasagunk indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat
utjan torténd — kiegészitését.

c) Torléshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Tarsasagunk indokolatlan késedelem nélkil toérdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, Tarsasdagunk pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre;
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d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat a Tarsasagunkra alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elGirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére informacids tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatdsok
kinalasaval kapcsolatosan kerdilt sor.

Ha Tarsasagunk nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6z6ek értelmében azt tordlni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

A személyes adatokat a fentiektsl eltér6en nem kell tér6élni, amennyiben az adatkezelés
szikséges
- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabal;
- aszemélyes adatok kezelését elGird, Tarsasagunkra alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy Tarsasagunkra ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabadl;
- népegészséglgy teriiletét érinté kozérdek alapjan, jelen Szabalyzat Ill. 2 pontjdban a
kiilonleges adatok kezelésére vonatkozdan a 8. és 9. bekezdésben meghatarozottak szerint;
- a kozérdekd archivalas céljabodl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torlés valdszinlsithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy
- jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

d) Az adatkezelés korldatozdsdhoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Tarsasagunk korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy Tarsasagunk ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c) Tarsasagunknak mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerl, hogy a Tarsasagunk jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek szerint korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajaruldasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.
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Tarsasagunk az érintettet, akinek a kérésére fentiek alapjan korlatoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

Jelen 9. pont b), ¢), d), pontjaiban rogzitett jogok érvényesitése esetén Tarsasagunk minden olyan
cimzettet a fentiek szerinti intézkedésrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet
kérésére Tarsasagunk tajékoztatja e cimzettekrdl.

e) Az adathordozhatésdghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelGnek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyozna Tarsasagunk, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
- az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és
- az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz vald jog e fejezet szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti
kozvetlen tovabbitasat és ezen jog gyakorlasa nem sértheti a térléshez vald jogat az érintettnek.
Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy
Tarsasagunkra ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Az adathordozhatdsaghoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait.

f) Tiltakozdshoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozzon a
koézérdeken vagy Tarsasagunkra ruhazott kdzhatalmi jogositvanyon alapuld, illetve a jogos
érdeken alapuld személyes adatkezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben Tarsasagunk a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha Tarsasagunk bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 ereji jogos okok
indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Gzletszerzéshez kapcsoldodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen (izletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhet6k.

Jelen pontban emlitett jogra legkés6bb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten
fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelm(ien és minden mas
informacidtdl elkilonitve kell megjeleniteni.
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Az informdcids tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a
2002/58/EK. iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki elGirasokon alapulé
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekd okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

g) Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotadst

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is (melynek definicidja megtalalhaté az I. fejezet 4. pontjaban), —alapuld
dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben
érintené.

Fenti jogosultsag nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és Tarsasagunk kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szikséges;

b) meghozataldt Tarsasagunkra alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé,
amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozz4ajaruldsan alapul.

Az a) és c) alpontjaiban emlitett esetekben Tarsasagunk koteles megfelel6 intézkedéseket tenni
az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
érintettnek legaldbb azt a jogdt, hogy Tarsasagunk részér6l emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Jelen pont masodik bekezdés a)-c) pontja szerinti dontések nem alapulhatnak a személyes
adatoknak a Il. fejezet 3. pont b) pontban rogzitett kilénleges kategéridin, kivéve, ha az
adatkezelés hozzajarulason alapul vagy jelent8s kdzérdekbdl sziikséges az adatkezelés unids vagy
tagallamijog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

h) A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlat kévetéen

Az érintett haldlat kovetd ot éven belil a jelen Szabalyzat Ill. 9. a-d) pontjaban, illetve — Rendelet
hatalya ala tartozé adatkezelési m(iveletek esetén — ezen tul a jelen Szabalyzat 111.9. f) pontjdban
meghatarozott, az elhaltat életében megillets jogokat az érintett altal arra tGgyintézési rendelke-
zéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité erejd maganokiratban foglalt, az adatkezel&nél
tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tébb nyilatkozatot tett, a késébbi id6pont-
ban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni._
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Ha az érintett nem tett az el6z6 bekezdésnek megfelel6 jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult a lll. 9. b) pontjaban, a Rendelet hatalya ala tartozo
adatkezelési mUiveletek esetén ezen tul a jelen Szabalyzat lll. 9. f) pontjaban, valamint — ha az
adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett hala-
laval megsz(int — a jelen Szabalyzat IIl. 9. c-d) pontjdban meghatarozott, az elhaltat életében meg-
illetd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvets 6t éven beliil. Az érintett jogainak e bekez-
dés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként
gyakorolja.

Az érintett jogait az el6z6ek alapjan érvényesit6 személyt e jogok érvényesitése — igy kiilonosen
az adatkezel6vel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag el6tti eljardas —soran az Infotv. altal
az érintett részére megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait az elsd két bekezdés alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét
és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonos-
sagat — és a masodik bekezdés szerinti esetben kozeli hozzatartozéi mindségét — kdzokirattal iga-
zolja.

Az adatkezel6 kérelemre tajékoztatja az érintett Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéjat az elsé két
bekezdés alapjan megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett az elsé bekezdésben meg-
hatdrozott nyilatkozataban megtiltotta.

10. Adatkozlések

Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kozolhetd.

a) Személyes adat nyilvdnossdgra hozatala

Torvényes kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjeldlésével — elrendelhetd a
személyes adat nyilvanossagra hozatala.

Az adatok korét az Infotv.-nek kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo
rendelkezései, a K6zzétételi tv., valamint a Kozzétételi Szabdlyzat tartalmazzak. Minden egyéb
esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett hozzdajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell
vélelmezni, hogy az érintett a hozzdjarulasat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat
megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran az altala kézolt vagy nyilvanossagra
hozatal céljabél altala atadott adatok tekintetében.

b) Az Eurdpai Unidn beliili adattovdbbitdsok (beleértve a belféldre iranyulé adattovdbbi-
tdsokat)

A Tarsasagon kivili szervtél vagy maganszemélyt6l érkez6, személyes adat kozlésére iranyuld
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha annak jogalapja a lll. fejezet 2. pontjaban foglaltak szerint
fenndll. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmd felhatalmazast, amely szélhat
meghatarozott id6tartamra és a megkereséssel él6 szervek meghatarozott korére.

Az érintett nyilatkozattételétdl figgetlenil teljesiteni kell a polgari és bilintet6 ligyekben eljaro
hatdsagoktdl — renddrség, birdsag, lgyészség, NAV, stb. — érkez6 megkereséseket. Az
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adatszolgaltatas csak az adatkezelést végz8 szervezeti egység munkaltatdi jogkor gyakorldja
jovahagyasaval teljesithet6.

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szl 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint az az adatkezel6
szerv, amely a nemzetbiztonsagi szolgalatok részére az altala kezelt nyilvantartasokbdl
adatszolgaltatast teljesitett, adatbetekintést biztositott, illet6leg nyilvantartdsaban a
nemzetbiztonsagi szolgalatok megkeresésére jelzést helyezett el, mindezek tényérél, tartalmaral,
valamint a megtett intézkedésekrél az érintettet, illetéleg mas személyt vagy szervezetet nem
tdjékoztathat.

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv (2. szamu melléklet) felvételével dokumentalni kell (kivételt képeznek a hatdsagi —
a Tarsasag munkavallaléinak munkaviszonydval kapcsolatos — megkeresések, pl. NAV-tol,
birdsagtol, nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresések).

A megkeresésrdl szolo jegyz6konyv els6 példanyanak megGrzésérdl az adatkezelésért felelGs
szervezeti egység vezetjének kell gondoskodnia, azt 10 évig kell megdGrizni.

¢) Harmadik (Eurdpai Union kiviili) orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
adattovdbbitdsok

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszdgba vagy tovabbi nemzetkozi szervezet
részére torténd Ujbdli tovabbitdsat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasukat kovet6en adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetni,
csak abban az esetben keriilhet sor, a Rendelet egyéb rendelkezéseinek betartdsa mellett, ha
Tarsasagunk teljesiti az e pontban rogzitett feltételeket. Jelen pont valamennyi rendelkezését
alkalmazni kell annak biztositasa érdekében, hogy a természetes személyek szamara a
Rendeletben garantalt védelem szintje ne sérdljon.

A személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
akkor keriilhet sor, ha az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik
orszag valamely terllete, vagy egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a széban forgd
nemzetkozi szervezet megfelel6 védelmi szintet biztosit. Az ilyen adattovabbitdshoz nem
sziikséges kulon engedély.

A fenti hatdrozat hidanyaban Tarsasagunk csak abban az esetben tovabbithat személyes adatokat
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére, ha megfelel6 garanciakat nyujtott, és csak
azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamara érvényesitheté jogok és hatékony jogorvoslati
lehet6ségek allnak rendelkezésre.

A megfelel6 garancidkat az aldbbiak jelenthetik:
a) kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozotti, jogilag kotelezd erejd,

kikényszerithet6 jogi eszkoz;
b) a Rendelet 47. cikke szerinti kotelez6 erejl vallalati szabalyok;
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c) az Eurdpai Bizottsdg altal a Rendelet 93. cikk (2) bekezdésében emlitett
vizsgalobizottsagi eljarassal 6sszhangban elfogadott altalanos adatvédelmi kikotések;

d) a fellgyeleti hatdsdag altal elfogadott és az Eurdpai Bizottsag altal a Rendelet 93. cikk
(2) bekezdésében emlitett vizsgaldbizottsagi eljardsnak megfelel6en jovahagyott
altaldnos adatvédelmi kikotések;

e) a Rendelet 40. cikke szerinti, jévahagyott magatartasi kédex a harmadik orszagbeli
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé arra vonatkozd, kotelezd ereji és kikényszerithetd
kotelezettségvallalasaval egyitt, hogy alkalmazza a megfelel§ — ideértve az érintettek
jogaira vonatkozo6 — garanciakat; vagy

f) a Rendelet 42. cikke szerinti, jovahagyott tanusitasi mechanizmus a harmadik orszagbeli
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd arra vonatkozd, kotelez6 erejl és kikényszerithetd
kotelezettségvallalasaval egylitt, hogy alkalmazza a megfelel6 garancidkat, ideértve az
érintettek jogait illetGen is.

A NAIH engedélyével a fent emlitett megfelel6 garancidkként kiilonosen az aldbbiak is
szolgalhatnak:
a) Tarsasagunk és a harmadik orszagbeli vagy a nemzetkozi szervezeten beliili adatkezeld,
adatfeldolgozé vagy a személyes adatok cimzettje kozott létrejott szerzGdéses
rendelkezések; vagy
b) kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozott létrejott, kozigazgatasi
megallapodasba beillesztendd rendelkezések, koztik az érintettek érvényesithet és
tényleges jogaira vonatkozé rendelkezések.

Kilonos helyzetekben biztositott eltérések:

Az el6z6ek szerinti megfelel6ségi hatarozat, illetve a fenti megfelel§ garancidk hianyaban —
beleértve a kotelez6 erejli tarsasagi szabdlyokat is —, a személyes adatok harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara vagy tobbszori tovabbitasara csak az aldbbi
feltételek legalabb egyikének teljesiilése esetén keriilhet sor:

a) az érintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt kovetéen, hogy
tdjékoztattdk az adattovabbitdsbdl ered6 — a megfelel6ségi hatdrozat és a megfelel

garancidk hidanyabol fakado — esetleges kockazatokrol;

b) az adattovabbitas az érintett és Tarsasdgunk kozotti szerz6dés teljesitéséhez, vagy az
érintett kérésére hozott, szerz6dést megel6z8 intézkedések végrehajtasahoz sziikséges;

c) az adattovabbitds Tarsasagunk és valamely mas természetes vagy jogi személy kozotti, az
érintett érdekét szolgald szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

d) az adattovabbitas fontos kdzérdekbdl sziikséges;
e) az adattovabbitas jogi igények el6terjesztése, érvényesitése és védelme miatt sziikséges;
f) az adattovabbitds az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu érdekeinek

védelme miatt szlikséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulas
megadasara;
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g) a tovabbitott adatok olyan nyilvantartasbdl szarmaznak, amely az unids vagy a tagallami
jog értelmében a nyilvdnossag tajékoztatasat szolgdlja, és amely vagy Adltaldban a
nyilvdnossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold barmely személy szamara
betekintés céljabdl hozzaférhetd, de csak ha az unids vagy tagallami jog altal a betekintésre
megallapitott feltételek az adott kildnleges esetben teljesiinek.

Ha az adattovabbitas nem alapulhat megfelel§ségi garancidkon, vagy megfelel§ségi hatarozaton,
beleértve a kotelezd erejli vallalati szabalyok rendelkezéseit is, és a fentiekben emlitett egyedi
helyzetekre vonatkozod eltérések egyike sem alkalmazandd, harmadik orszagok és nemzetkozi
szervezetek részére torténd adattovabbitas csak akkor torténhet, ha az adattovabbitas nem
ismétl6dé, csak korlatozott szamu érintettre vonatkozik, és Tarsasagunk olyan kényszerit6 erejli
jogos érdekében sziikséges, amely érdekhez képest nem élveznek els6bbséget az érintett
érdekei, jogai és szabadsagai, illetve Tarsasagunk az adattovabbitas minden koérilményét
megvizsgalta, és e vizsgdlat alapjan megfelel6 garancidkat nyujtott a személyes adatok védelme
tekintetében. Tarsasagunknak tajékoztatnia kell a NAIH-ot az adattovabbitasrol.

Tarsasagunk a lll. fejezet 7.1 — 7.2. pontjaban emlitett informacidk nyudjtasan kivil az érintettet
tajékoztatja az adattovabbitasrdl, valamint Tarsasagunk kényszerit6 erejli jogos érdekérdl.

A fenti, kiilonos helyzetekben biztositott eltérések alcim alatt szerepl6é g) pont szerinti
adattovabbitdas nem érintheti a nyilvantartasban szereplé személyes adatok vagy személyes
adatok kategodridinak 6sszességét. Ha a nyilvantartasba kizardlag olyan személyek tekinthetnek
be, akiknek ehhez jogos érdeke fliz6dik, az adattovabbitasra kizardlag e személyek kérelmére
keriilhet sor, illetve abban az esetben, ha 6k a cimzettek.

A fenti, kiilonos helyzetekben biztositott eltérések alcim alatt szereplé a), b) és c) pontok,
valamint madasodik bekezdés nem alkalmazandd a kozhatalmi szervek dltal kozhatalmi
jogositvanyaik gyakorldsa soran végzett tevékenységekre.

A kilonos helyzetekben biztositott eltérések alcim alatt szereplé d) pontban emlitett kzérdeket
akkor kell figyelembe venni, ha azt az unids jog vagy Tarsasagunkra vonatkozé tagallami jog
elismeri.

Megfelel6ségi hatarozat hidnydban az unids jog vagy a tagdllami jog fontos kozérdekbdl
kifejezetten korlatozhatja bizonyos kategériakba tartozé személyes adatok valamely harmadik
orszdgba vagy nemzetkozi szervezethez torténd tovabbitasat.

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, kériilményeket jegyz6konyv (3. szamu melléklet)
felvételével dokumentalni kell.

A megkeresésrdl szolo jegyz6konyv els6 példanyanak megGrzésérdl az adatkezelésért felelGs
szervezeti egység vezetGjének kell gondoskodnia. A jegyz6kdonyv masodik példanyat az

adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani. A jegyz6kdnyvet 10 évig kell megdrizni.

11. K6z6s adatkezelés
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Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit Tarsasagunk és tovabbi egy vagy tobb adatkezel6 kézdsen
hatdrozza meg, kdzos adatkezel6knek mindésiilnek. A kozos adatkezelSk atlathaté modon, a
kozottuk létrejott megdllapodasban kotelesek meghatarozni a Rendelet és jelen Szabalyzat
szerinti kotelezettségek teljesitéséért fennalld, kiléndsen az érintett jogainak gyakorlasaval és a
jelen Szabalyzat IIl. fejezet 7.1 és 7.2 pontjaban emlitett informacidk rendelkezésre bocsatasaval
kapcsolatos feladataikkal 6sszefliggd felel6sségiik megoszlasat, kivéve azt az esetet és annyiban,
ha és amennyiben Tarsasagunkra vonatkozé felel§sség megoszlasat a rajuk alkalmazandd unios
vagy tagdllami jog hatarozza meg. A megadllapodasban az érintettek szamara kapcsolattartét
lehet kijel&Ini.

A fenti bekezdésben emlitett megallapodasnak megfelel6en tiikroznie kell a koz6s adatkezelSk
érintettekkel szembeni szerepét és a veliik valé kapcsolatukat. A megallapodas lényegét az
érintett rendelkezésére kell bocsatani. Az érintett a fenti bekezdésben emlitett megéllapodas
feltételeitdl fuggetleniil mindegyik adatkezel6 vonatkozasaban és mindegyik adatkezelGvel
szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

12. Az adatfeldolgozo igénybevételének szabalyai

Tarsasagunk az adatok feldolgozdsaval kapcsolatos miveletek elvégzésére adatfeldolgozdt vehet
igénybe.

Jelen Szabalyzat I. fejezet 4. pontja szerint adatfeldolgozas: az adatkezelési muiveletekhez
kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetlenil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott
maodszertdl és eszkdztbl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik; adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
tgynokség vagy barmely egyéb szerv, amely Tarsasagunk nevében személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a Rendelet 28. cikke, valamint az adatkezelésre vonatkozd kilon torvények keretei kozott
Tarsasagunk hatdrozza meg. Az adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasi szerz6dést irasba kell
foglalni, és a szerz6désnek tartalmaznia kell a Rendelet 28. cikkének (3)-(4) bekezdésében
foglalt kritériumokat.

a) Tdrsasdgunk feleldssége

— Az adatkezelési mlveletekre vonatkozo szabdlyozasok jogszerliségéért Tarsasagunk felel.

— A Tarsasag kiilsé adatfeldolgozét is igénybe vehet.

— Adatfeldolgozasra nem adhatd megbizas olyan vallalkozasnak, amely a feldolgozando
személyes adatokat felhasznald uzleti tevékenységben érdekelt.

— A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozd esetében szerz6désben meghatarozott
szigoru szabadlyok szerint kell eljarni, melyek betartasardl rendszeres ellenérzéssel kell
meggy6z6dni (az ellenbrzésrél a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban felel6s szervezeti
egység vezetdjének kell gondoskodnia).

b) Az adatfeldolgozo feleldssége
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— Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beldl, illet6leg a Tarsasagunk altal meghatarozott
keretek kozott felel6s a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

— Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatdsa sordan mas adatfeldolgozét Tarsasagunk
el6zetes irasbeli, eseti vagy altalanos felhatalmazasa szerint vehet igénybe, figyelemmel
a Rendelet 28. cikkének (4) bekezdésében foglalt megkotésekre is.

— Az adatfeldolgozd az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott
személyes adatokat kizarélag Tarsasagunk rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat Tarsasagunk
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozd és barmely, Tarsasagunk vagy az adatfeldolgozd irdnyitasa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizardlag
Tarsasagunk szabalyozasainak megfelelGen kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre 6t unids
vagy tagallami jog kotelezi.

IV. FEJEZET
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A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGARA VONATKOZO ELOIRASOK

Az Infotv. rendelkezései alapjan a Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe
tartozd Ugyekben — gy kilondsen a kozosségi kozlekedésre vonatkozd kozérdekl
informacidkkal — koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
A Tarsasag rendszeresen kozzé- vagy mas modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat a Kozzétételi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

A Tarsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lév6 kozérdekld adatot barki
megismerhesse, illetve ha a kozérdekd adatok nyilvdnossagahoz vald jogot — az adatfajtak
meghatdrozasaval

— honvédelmi,

— nemzetbiztonsagi,

— blinlld6zési vagy blinmegel6zési,

— kornyezet-, vagy természetvédelmi érdekbdl,

— kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

— kilugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra,
— birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

— aszellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel

torvény korlatozza.

A Tarsasag hataskorében eljaré személynek a feladatkorével Osszefliggd személyes adata a
kozérdekl adat megismerését nem korlatozza.

Ha torvény masként nem rendelkezik, a Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozataldra irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld
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adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Kérelemre az adatok megismerését az
tgyvezetd e hataridén belil is engedélyezheti.

A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az uzleti titok
megismerésére a Ptk.-ban foglaltak jelen Szabalyzatban foglalt eltérésekkel az iranyadok.

A kézérdekii adat megismerése

A kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld — széban, irasban vagy elektronikus uton érkezé —
kérelemnek az adatkezelésért felel8s szervezeti egység vezetdje a kérelem tudomasara jutasat
kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil, kézértheté formaban tesz
eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a teljesitésre
meghatarozott 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az
igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigényléshez kapcsoldoddan a 2. pontban foglaltak szerint koltségtérités
megallapitasara keril sor, az adatigénylés teljesitésének hatarideje tekintetében a 2. pont
rendelkezései is iranyadok.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak taroldsi maddjatol
figgetlenil a kérelmez6 masolatot kérhet, illetve 0sszetett adatkérés esetén (amely az igényelt
adatok felkutatasdval, Osszesitésével és rendszerezésével jar) kulén dokumentumot kell
Osszedllitani.

Tarsasagunk a masolat készitéséért a kils6 fél részére végzett szolgaltatasi tevékenységek
folyamatainak szabalyozasardl sz616, mindenkor hatdlyos utasitasban (a tovdbbiakban: Utasitas))
meghatarozott esetekben és 6sszegek alapul vételével koltségtéritést allapithat meg, amelynek
0sszegérdl az adatkezelést végz6 szervezeti egység érintett szakteriiletének az igényl6t az igény
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teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

Az igényl6 a tdjékoztatds kézhezvételét kdveté 30 napon belil nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl8 nyilatkozatanak Tarsasagunkhoz
vald beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe
nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a nyilatkozat keltétdl
(ennek hidnyaban a postdra adasatdl) szamitott 15 napon belil kdteles Tarsasdgunk részére — az
Utasitdasban meghatarozott médon — megfizetni. Erre az igényl6t az adatkezelést végzd szervezeti
egység érintett szakterilete a fenti tajékoztatasban szintén koteles felhivni.

Ha az adatigénylés teljesitése Tarsasagunk alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentGs terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget
(jelenleg 5.000.- forintot), az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kovetd 15 napon belil kell teljesiteni.
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Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése Tarsasagunk alaptevékenységének ellatdsahoz szlikséges
humaneréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a madsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelent8s terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, a
fizetés el6z6ekben meghatarozott feltételeirél, hataridejérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl8 lehet8ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes — az igénylé6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget

tenni.

Ha a kért adatot a Tarsasag kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény
teljesithet az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

A kézérdekl adat megismerésére vonatkozo kérelem megtagaddsa

A kérelem megtagadasardl — annak indokaival egylitt — 15 napon belil irasban értesiteni kell a
kérelmeza6t, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t.
Az adatvédelmi tisztvisel6 évente, minden év januar 31. napjaig értesiti a NAIH-ot az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl.

Ha a kozérdekd adatokra vonatkozo kérését nem teljesitik, a kérelmezd a birédsaghoz fordulhat.
A megtagadas jogszerlségét és megalapozottsagat a Tarsasag koteles bizonyitani. A kérelem
megtagaddsa esetén — a birdsagi eljardst megel6zend6 — az adatkezelést végzd szervezeti
egység érintett szakterilete vezet6jének az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatasaval egyidejlileg
a Jogi és Humdanpolitikai Igazgatdsag allasfoglalasat kell kérnie (ettdl fuggetlenil a kérelmez6 —
és vele egyidejlileg az adatvédelmi tisztvisel6 — irasos értesitése 8 napon belll kell, hogy
megtorténjen, igy a megkereséseket ennek figyelembevételével kell megtenni).

A birdsag el6tti eljarasban a Tarsasag képviseletét a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag latja el.

A kodzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.
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V. FEJEZET

AZ ADATBIZTONSAG ES TECHNIKAI HATTERENEK
EGYES KERDESEI, IRATMINOSITESI ALAPELVEK

1. Az adatkezelés biztonsaga

Tarsasagunk a tudomdny és technoldgia dllasa és a megvaldsitdas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, kériilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinlségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket koteles végrehajtani annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfelel§ szintl adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott
esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, sértetlenségét rendelkezésre allasat és ellenalld képességét;

c) fizikai vagy mUszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idGben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljarast.

A biztonsdag megfelel§ szintjének meghatdrozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatdsabal, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbdl erednek.

Tarsasagunk koteles intézkedéseket hozni annak biztositasara, hogy az iranyitdsa alatt eljaré, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag Tarsasagunk
szabalyozasainak megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre
unids vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

Kilén kiemelend6 ebben a kérben az dlnevesités intézménye, mely csdkkentheti az érintettek
szamara a kockazatokat, valamint segithet Tarsasagunknak és az adatfeldolgozdknak abban, hogy
az adatvédelmi kotelezettségeiknek megfeleljenek.

Jelen fejezetben felsorolt intézkedések a torvényi szabalyozasok leképezései, a szakmai és
technikai szabalyokat, eljarasokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza
részletesen.
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2. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasara vonatkozé szabalyok

A Tarsasag altal kezelt személyes adatokat érint6 ilyen esemény kapcsan az adatvédelmi tisztvi-
sel6t az eseményrél a lehets legrovidebb idén belil tajékoztatni kell, tovabba az esemény kap-
csan kezdeményezett vizsgalatba (ellenérzésbe) be kell vonni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a tajé-
koztatast az informatikai f6osztalyvezetének is meg kell kiildeni és a vizsgalatba szintén be kell
vonni.

A vizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érin-
tettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegli kockazatrdl van szé és sziikséges-e az érintettek
tajékoztatasa az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatdsa, a vizsgalat-
nak ki kell térnie ennek indokaira is.

A vizsgdlat eredményeként az adatvédelmi tisztviselS javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel
érintett adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGjének az incidens kezeléshez sziikséges in-
tézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitandé tovabbi intézkedésekrél az adatkezelésért felelGs szervezeti
egység vezetGje — informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében az in-
formatikai f6osztalyvezetd egyetértésével — dont.

A vizsgalatot indokolatlan késedelem nélkil, ha lehetséges, legkésébb az incidensrél torténé tu-
domadsszerzéstdl szamitott 72 éran belil le kell zarni, oly médon, hogy a Tarsasag az adatvédelmi
incidens bejelentésére vonatkozé aldbbi kotelezettségnek is eleget tudjon tenni.

Az adatvédelmi incidens bejelentése

Adatvédelmi incidenst — az adatvédelmi tisztvisel6 kozremikodésével — az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetGje koteles indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb
72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni a NAIH erre
szolgdld felliletén (http://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html), kivéve,
ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell
hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.
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A fent emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat;

b) k6zolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovdbbi tdjékoztatdst nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhet6ségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kbvetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasagunk altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kozélhetdk.

Az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGje koteles biztositani az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddd tényeket, annak hatasait és
az orvosldsdra tett intézkedéseket.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGje koteles gondoskodni arrdl, hogy amennyiben
az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockdazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, Tarsasagunk indokolatlan késedelem nélkil tajékoztassa az
érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a fenti b), c) és d) alpontokban emlitett
informacidkat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell a fentiek szerint tajékoztatni, ha a kovetkez§ feltételek barmelyike teljesul:
a) Tarsasagunk megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példdul a titkositds alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) Tarsasdgunk az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a fent emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszinisithet6en nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Ha Tarsasagunk még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a NAIH, miutan

mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar-e,

elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a mentesiilés fent emlitett feltételei
koziil valamelyik teljesilését.
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3. Azinfrastrukturahoz kapcsol6dé védelmi intézkedések

Irattdrakndl, zart helyiségbe (pl. gépterem) torténé informatikai eszkozok telepitésénél,
biztositani kell a tlizvédelmet, a fizikai biztonsagot, a ki- és belépés ellenérzétt rendjét, az
illetéktelen bejutast gatld eszkdzok Gzembiztos miikddését, valamint az informatikai eszkdzok
karbantartdsa esetén garantdlni kell a gyarto cégek el8irdsainak betartasat.

A biztonsagtechnikai eszk6zok mikodését rendszeresen ellendrizni kell, és gondoskodni kell a
biztonsagtechnikai berendezések rendszeres karbantartasarol.

a) Szervertermek lizemeltetési rendje, biztonsdgi elGirdsai
A részletes rendelkezéseket az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.
b) Adatok, adatcsoportok besoroldsa informdciobiztonsdgi szempontbol
A kezelt adatokat, adatcsoportokat informacidbiztonsagi szempontbdl harom szempont szerint,
ot fokozatu skalan kell besorolni. A besorolast szerepeltetni kell az informacidleltarban, vagy mas
néven adatvagyon leltarban. Az informacids leltarban rogzitett vagyonelemeken elvégzett
kockazatértékelés eredményeként meghatarozott kockazati szintek alapjan az adatokat,
adatcsoportokat Ot biztonsagi kategdridba soroljuk. Az egyes informatikai rendszerekre
vonatkozod védelmi intézkedéseket a bennik tarolt adatok, adatcsoportok besorolasa alapjan kell
meghatarozni.
Az adatokat, adatcsoportokat a kovetkez6 szempontok szerint kell besorolni:
— azinformacid bizalmassaga
— azinformacio sértetlensége, illetve
— azinformaciod rendelkezésre allasa

szempontjabol.

Az informdcio bizalmassdqga szerinti osztdlyozds

A besorolas megegyezik a Il. fejezet 4. pontjaban foglaltakkal.

Az informdcio sértetlensége szerinti osztdlyozds

A sértetlenség alapjan torténd osztdlyozds sordan meg kell vizsgdlni, hogy az adatok
pontossaganak, teljességének vagy sértetlenségének elvesztése milyen koévetkezményekkel
jarhat.

A hatasok szempontjabdl: szempontjabdl pénzigyi, jogi, hirnévvel kapcsolatos, reputacios és
mUikodési karokat kiilonboztetlink meg.

Sértetlenség szempontjabdl megkiilonboztetlink altalanosan, fokozottan és kiemelten védendd
adatokat, adatcsoportokat.
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Altaldnosan védettek az adatok, adatcsoportok, ha a sértetlenségi besoroldsuk 1-es. Ide
tartoznak a jellemz6en belsé hasznalatra vagy tajékoztatasra szant adatok, amelyek
adattartalmanak sériilése és a sériilt adattartalom felhasznaldsa kapcsan anyagi kar nem
keletkezhet. A normal munkavégzésben a sériilés okan felmerilt probléma torlddast nem
okoz. Jogi kovetkezményre és hirnévvesztésre nem kell szamitani.

Fokozottan védettek az adatok, adatcsoportok, ha a sértetlenségi besoroldsuk 2-es vagy
3-as. Ebben az esetben az adattartalom sériilése és a sériilt adatok felhasznalasa kapcsan
anyagi kar nem vagy csak csekély mértékben keletkezik, de érdemben befolyasolhatja a
szervezet mikodését, a normal munkavégzésben torlddas jelentkezhet. A munkavégzés
nehézkesebbé valik, de a sériilés korrigalasa a napi munkavégzés soran megoldhatd. Jogi
kovetkezményre lehet szdmitani, Ugyfél elégedetlenség és hirnévveszteség is
jelentkezhet.

Kiemelten védettek az adatok, adatcsoportok, ha a sértetlenségi besoroldsuk 4-es vagy 5-
0s. Olyan adatok tartoznak ide, melyek tartalmanak sérilése és a sérilt adattartalom
felhasznaldsa kapcsan akar jelent6sebb anyagi kar is keletkezhet. A munkavégzésben
jelent6s fennakadas csak tulmunkaval kompenzalhatd, nagyon sulyos esetben a Tarsasag
egyes funkcidinak ellatasa korlatozott idére megbénulhat. Akar tomeges peres eljarasok
is indulhatnak a Tarsasag ellen, mely kovetkeztében hosszabb tavu hirnévveszteséggel
kell szamolni.

Az informdcio rendelkezésre dlldsa alapjdn térténd osztdlyozds

A rendelkezésre allas szempontjabdl izletileg nem kritikus és kritikus adatokat, adatcsoportokat
kiilonboztetlink meg.

Uzletileg nem kritikusak az adatok, adatcsoportok, ha a rendelkezésre 4llas
szempontjabadl a besorolasuk 1-es, 2-es vagy 3-as. Ide tartoznak azok az adatok, amelyek
rendelkezésre NEM allasa kapcsan az érintett folyamatokban jelent6sebb pénzigyi
veszteség nem realizdlédik, tobb teriletre kiterjed6 tulmunkdt a Tarsasag
munkavallaléinak nem okoz és hianyuk nem general komolyabb kiilsé elégedetlenséget,
hirnévveszteséget illetve jogi fenyegetettséget.

Uzletileg kritikusak az adatok, adatcsoportok, ha a rendelkezésre allds szempontjabdl a
besorolasuk 4-es vagy 5-0s. Ide tartoznak azok az adatok, amelyek rendelkezésre NEM
allasa kapcsan jelent6s pénzigyi veszteség realizalodhat és/vagy komolyabb tulmunkat
generalhatnak a napi munkavégzésen tul, valamint a kapcsoldodé folyamatok
végrehajtasat akadalyozhatjak. Hirnévvesztés, kiilsé és belsé elégedetlenség, illetve jogi
fenyegetés vagy akar per egyarant el6fordulhat.

A rendelkezésre allas a kovetkezs id6értékeken értelmezhetd:

A

1 6ra,
4 6ra,
1 nap,
5 nap.

besorolassal kapcsolatos tovabbi részletes rendelkezéseket az Informatikai Biztonsagi

Szabalyzat tartalmazza.
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4. A hardverekhez kapcsolddo védelmi intézkedések

A hardverekhez kapcsolddd védelmi intézkedések részletes rendjét az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat tartalmazza.

Az Informatikai F6osztalynak — a Tarsasag részére szerz6dés alapjan informatikai
szolgaltatasokat nyujté IT-szolgaltatd bevonasdaval — gondoskodnia kell azon hattértarakon

elhelyezett informacidk visszaallithatatlan (végleges) torlésére, melyeket az IT-szolgdltatd
barmilyen okbdl kifolydlag (pl. szervizelés, gépcsere) elszallit. Az Informatikai FSosztalynak
gondoskodnia kell a tarsasagi mobil eszkdzokdn elhelyezett informacidk visszadllithatatlan
(végleges) torlésérdl is az eszkdzok leadasa esetén. Ennek részleteit az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat irja el6.

5. A szoftverekhez kapcsolddo védelmi intézkedések

A szoftverekhez kapcsolddd védelmi intézkedések részletes rendjét az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat tartalmazza.

Kils6 szakért6k szamara — az IT-szolgaltatd szakembereinek kivételével — a Tarsasag ,éles”
adatait tartalmazo adatbazisokkal valé m(iveletvégzés nem engedélyezett, a munkavégzés soran
kizardlag az ,éles” rendszert6l elkilonitett, anonimizalt adatok hasznalhaték fel. A kils6
szakért6vel ilyen esetben titoktartasi nyilatkozatot kell alairatni szerz6déskotéskor.

6. Katasztrofahelyzetek kezelése

Az adatbiztonsag témakorét érintd katasztréfahelyzetek kezelésének részleteit az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat irja eld.

7. Az adathordozékhoz kapcsolédo védelmi intézkedések

A kilonb6z6 adathordozdék (pl. mdagneses, optikai adathordozdk) haszndlatanak rendjét, az
adathordozok tartalmardl torténd masolatok készitésének és tarolasanak rendjét, az
adathordozok raktarozasi, nyilvantartasi, hozzaférési és selejtezési rendjét, valamint azok
archivalasi rendjét az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

8. Az informacid kezelésével kapcsolatos intézkedések

Minden, nem nyilvdnos bizalmassagi besorolasu adatot, adatcsoportot tartalmazé informacio-
feldolgozo6 rendszerrel torténé munkavégzés sordn az alabbiakat kell betartani:

— Azokra a munkafolyamatokra, ahol a nem nyilvanos bizalmassagi besorolasu adatot,
adatcsoportot tartalmazo adathordozék mozgatasa, atadasa nem kerilhet6 el, pontosan
meg kell hatarozni a jogosult atvevdSinek korét, az dtadas-atvétel szabdlyait. Ez vonatkozik
a feldolgozasi folyamatok soran nyomtatott listakra is.

— A nem nyilvanos bizalmassagi besorolasu adatot, adatcsoportot tartalmazd elektronikus
dokumentumokba (pl. Word, Excel dokumentum) kiils6é dokumentumot csatoldssal
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beilleszteni tilos, mert a csatolt dllomany esetleges torlésével a bizalmas dokumentum
informaciétartalma sérilhet.

— A nem nyilvanos bizalmassagi besorolasi adatot, adatcsoportot, informacidkat
tartalmazé dokumentumokat, vagy azokbdl kiemelt részeket nem bizalmas besorolasu
elektronikus dokumentumokba (pl. Word, Excel dokumentum) beilleszteni, vagy azokban
hivatkozast elhelyezni tilos, mert ezuton bizalmas informacio kertlhet illetéktelenekhez.

— A nem nyilvanos bizalmassagi besorolasu adatot, adatcsoportot tartalmazé dokumentum
nyomtatasat kovetéen a nyomtatobdl azt azonnal ki kell venni. A haldzati nyomtatébol a
nyomatot csak kartyas azonositas utan lehet kivenni.

— Mindazok részére, akik a kiilonféle engedélyeket, feljogositd igazolasokat ellenérizhetik
(pl. biztonsagi szolgalat), erre a célra alairds mintakat kell kiadni. A mintanak arra is ki kell
terjednie, hogy az engedélyez6nek milyen tipusu engedélyt szabad kiadnia. Az
engedélyeket formalizalni kell.

— A munkafolyamatok megszakitasa idejére (pl. ebédsziinet) a nem nyilvdnos bizalmassagi
besorolasu adatot, adatcsoportot tartalmazo informdcidkat tartalmazé adathordozdkat,
kinyomtatott dokumentumokat, a rosszindulatu hozzaféréstdl és a sériilésektdl védetten
kell  tarolni, zart iratszekrényben (a szigordan bizalmas adathordozdkat
pancélszekrényben (kazettaban) vagy mas, ezt lehetévé tevé mdodon..

9. Személyes adatok torlése az adatkezelés jogalapjanak megsziinését kévetGen

Az informatikai rendszerekben kezelt adatok esetében biztositani kell az adatkezelés
jogalapjanak megsz(inését kdvetGen a személyes adatok - ide értve a kiilonleges adatokat is —
torlését. Ennek biztositdsa érdekében az adatkezelést végzs szervezeti egység vezet6jének — az
erre vonatkozd szakteriileti részletszabalyozas kidolgozasaval — meg kell hataroznia a torlésre
elGiranyzott hataridéket, ahol lehetséges, ott 6sszhangban az Iratkezelési Szabalyzat 2. szamu
mellékletében meghatarozott megdrzési idGkkel. Az informatikai alkalmazasok esetében —
amennyiben az adott alkalmazas ilyen folyamatot nem tartalmaz — ki kell alakitani azokat a
paraméterezhet6 automatizmusokat, amelyekkel a torlés végrehajthatd, vagy a torlendé adat
anonimizalasra kerdil.

Azon rendszerek esetében, ahol a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei az
adattorlést, vagy az anonimizalast nem teszik lehetévé, de a torlésre jeldlt adatokhoz vald
hozzaférés a tovabbiakban manualis munkafolyamattal elkerilhet6, az adatgazda feladata a
torlésre jelolt adatokhoz vald hozzaférés elkerllésére manudlis munkafolyamat kialakitasa és
mUkodtetése.

Az adatok torlésérél az elektronikus levelezésben tarolt adatok esetében a postaldda
haszndlatara jogosult, a fajlrendszerben tarolt adatok esetében a mappa |étrehozasat igényld
vezetd koteles gondoskodni.

Az informatikai rendszerben kezelt adatok térlésekor — amennyiben az Iratkezelési Szabalyzat
eltér6en nem rendelkezik — gondoskodni kell azok papiron tarolt, nyomtatott valtozatanak
megsemmisitésérdl is.

Jelen Szabalyzat
hatalyba lépésének datuma: 49/68. oldal
2025. januar ,,31”. napja (mddositassal egységes szerkezetben)



Tarsasagi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 2025.

77 7,

10. Iratmind@sitési alapelvek
A Tarsasagon bellli megjelolések:

— Uzleti titok (,Uzleti titok” megjeldléssel; Isd. II. fejezet 3. e) pont, mindsitésre jogosultak:
vezérigazgato-helyettesek, igazgatdk, irodavezetSk, féosztalyvezetdk),

— nem nyilvanos irat (,Nem nyilvdnos” megjel6léssel), valamint

— nyilt irat (megjeldlés nélkul).

— a fenti megjel6lés mellett fel kell tiintetni az iraton annak jelen Szabalyzat 11.4. pontja
szerinti bizalmassagi kategoriajat is a kdvetkez6 modon: , Az irat tarsasagi bizalmassagi
kategéridja:...”

»,Nem nyilvanos” kategdria

Minden olyan tény, informdcid, megoldas vagy adat, amely nem tartozik az ,Uzleti titok”
kategdridba, de a nyilvanos iratoktél megkilonboztetve kezelendd (pl. dontéselSkészits iratok).
A kezelési elGirasok megsértése esetén munkajogi felel6sségre vonas kezdeményezheté.

Mindsitésre jogosult: az illetékes szakterileti legfels6bb vezetdi, tehat az ligyvezetd, a telephely
vezet6k.

»Nyilt irat” kategdria

Minden olyan tény, informacio, megoldas vagy adat, amely nem tartozik sem az ,Uzleti titok”,
sem pedig a ,,Nem nyilvanos” kategdriaba.

Mivel kezelésiik nem igényel kiilonleges elGirasokat, ezért nincs sziikség minGsitésre jogosultak
meghatarozasara sem.

A fenti minGsitési kategériakhoz tartozd konkrét kezelési elGirasokat — végrehajtasi rész — az
Iratkezelési Szabalyzat, az informatikai rendszerek hasznalata soran betartandd biztonsagi
el6irasokat pedig az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza részletesen.

11. Az lizleti titok (11.3.d) pont) és a munkakor betoltésével osszefliggésben a munkavalla-
I6k tudomasara jutott adatok védelme

Valamennyi szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni minden olyan tény, tajékoztatas,
egyéb adat és az azokbdl készilt 6sszedllitds (a tovabbiakban egyiitt: informacid) tekintetében,
amely a Tarsasag Uzleti titkdnak mindsil, valamint a harmadik személyek Uzleti titokként
rendelkezésre allé informacidi tekintetében az alabbiakrol:

- az uzleti titok ne kerlilhessen illetéktelen harmadik személy birtokdba vagy
nyilvanossagra, ne valhasson ilyen kérben hozzaférhetévé;

- harmadik személynek csak jogszer(ien, indokolt esetben bocsassanak rendelkezésre
vagy tegyenek hozzaférhet6vé Uzleti titkot, titoktartdsi nyilatkozat mellett;

- az, akinek az Uzleti titkot rendelkezésére bocsatjdk, hozzaférhetévé teszik, sziikség
szerint altaldanossagban vagy esetenként tajékoztatast kapjon arrdl, hogy az adott
informacid Uzleti titoknak mindésul;
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- aTarsasag altal megkotott polgari jogi szerz6désekben rogzitve legyenek az lizleti titok
védelmére vonatkozd rendelkezések;

- Uzleti titok birtokaba csak olyan munkavallalék juthassanak, akiknek ez a munkakore
ellatasadhoz feltétlenl szlikséges.

Az Mt. 8. § (4) bekezdése értelmében a munkavallalé kételes a munkaja sordn tudomasara
jutott Gzleti titkot megdrizni. Ezen tulmen6en sem kozélhet illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely munkakore betdltésével 0sszefliggésben jutott a tudomadsara, és amelynek
kozlése a munkaltatdra vagy mas személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat.

A munkavallalénak az egylttm(ikodési kotelezettségébdl eredben is fokozott gondossaggal
kell eljarnia, ennek keretében a tudomasara jutott informaciok kozlése, hozzaférhetbvé
tétele el6tt fel kell mérnie azt, hogy melyek azok az informacidok, amelyek esetében felmeril
az Mt. fenti rendelkezéseinek megsértése abban az esetben, ha azok illetéktelen harmadik
személyhez vagy nyilvanossagra jutnak, ilyen korben hozzaférhetévé valnak.

A munkavégzés keretében a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak jévahagyasa nélkul Uzleti
titoknak mindsil6 informacié harmadik személlyel és a nyilvanossaggal nem kozolhetd, ilyen
korben nem tehet6 hozzaférhet6vé.

A titoktartdas nem terjed ki a kozérdek( adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozd, torvényben meghatdrozott adatszolgaltatdsi és tajékoztatasi
kotelezettségre.
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VI. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI, JOGAI,
KOTELEZETTSEGEI ES FELELOSSEGE

1. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

Az adatkezelést végz6 valamennyi szervezeti egység vezet6je koteles biztositani, hogy az
adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes lgybe megfelel§
maodon és id6ben bekapcsolddjon.

A Rendelet alapjan Tarsasagunk koteles tamogatni az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
elldtasdban azaltal, hogy biztositja szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez,
valamint az adatvédelmi tisztviselS szakértGi szintl ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Tarsasagunk biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatd el és szankcidval nem sujthatd. Az adatvédelmi tisztvisel
kozvetlenil az Tarsasag legfels6 vezetésének tartozik felelGsséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodé valamennyi
kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban
meghatarozott titoktartdsi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé
kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Tarsasagunk biztositja, hogy e feladatokbdl
ne fakadjon 6sszeférhetetlenség.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési m(iveletekhez fliz6d6 kockdzat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korilményére és céljara is tekintettel
végzi.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

— Tajékoztat és szakmai tandcsot ad a Tdarsasag, tovdbba az adatkezelést végz6
alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban.

— Ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Tarsasag személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési
mUveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolddo
auditokat is.
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— Kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését.

— Egylttm(ikodik a NAIH-al és az adatkezeléssel Osszefliggé lgyekben kapcsolattartéd
pontként szolgdl felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot
folytat vele.

— Barmely adatkezelést végz8 szervezeti egység szakterileti vezetSjének kérésére
véleményezi a NAIH-nak cimzett, hivatalos megkereséseket és egyéb dokumentumokat.

— Ha felmeril az adatvédelmi elGirasok megszegése, illetve a rendszerbe épitett védelmi
eljarasok mukodési hibaja, intézkedik a rendszer felllvizsgalata érdekében, emberi
mulasztas esetén kezdeményezi a tényleges helyzet feltarasat és értékelését.

— A Tdarsasagnal hasznalt, személyes adatokat tarold, kezels, feldolgozd informatikai
rendszerekben torténd jogosultsag-valtozdsok kapcsan, adatvédelmi-adatbiztonsagi
probléma felmeriilése esetén, tajékoztatja a jogi és humanpolitikai, valamint a biztonsagi
igazgatodt, tovabba az informatikai féosztalyvezeta6t.

— Elkésziti és aktualizalja a Tarsasag egészére vonatkozd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyokat.

— Elérhet6vé teszi az adatkezelést végz6 szervezeti egységek X.3. pontban foglaltak szerint
kijelolt munkavallaldi részére az adatkezelést végz6 szervezeti egységek feladatainak
teljesitéséhez felhasznalhaté dokumentumokat, mintakat és formanyomtatvanyokat,
valamint az adatkezelések nyilvantartasat tartalmazo felliletet. Az adatkezelést végz8
szervezeti egységek hivatkozott munkavallaldinak kezdeményezésére az adott szervezeti
egységek tovadbbi munkavallaléinak is biztosithatja a hozzaférést. A kezdeményezés
indokoltsagaért a kezdeményezé felel.

— Ellatja a Rendeletben szamdara meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogai

— Az ellen6rzott teriiletre, illetve barmely helyiségbe, |étesitménybe, ahol adatkezelés
folyik, beléphet.!°

— Az ellen6rzés soran betekintése van minden munkafolyamatba, dokumentumba, mely az
adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban all. Igényelhet minden
adatvédelemhez és adatbiztonsaghoz kapcsolddo informaciot. Jogosult teljes mélységben
betekinteni a személyes adatkezelések anyagaiba, teljes korl tajékoztatast kapni a
vizsgdlt adatkezelésekrdl, minden olyan adatkezelést megismerni, amely személyes vagy
kozérdekd adatokkal 6sszefligghet.

— A megtekintett dokumentumokrél, bizonylatokrél masolatot, kivonatot, tanusitvanyt
készithet vagy kérhet. Sulyos szabalytalansag, visszaélés felmeriilése esetén a bizonyitas
szempontjabadl fontos irat meghamisitasanak vélelme esetén az eredeti bizonylatot is
lefoglalhatja, és magaval viheti.!’

— Azellen6rzéssel kapcsolatban barmely munkavallalétél szébeli felvilagositast vagy irasbeli
nyilatkozatot kérhet. A felvildgositast mindenki koteles megadni, filiggetlenil a
beosztasatol vagy attél, hogy az ellen6rzés mely szervnél folyik. Ehhez a munkavallalonak
felettesétdl nem kell el6zetesen engedélyt kérni. A felvilagositas megtagadasara utasitast
beosztottak részére vezet6k nem adhatnak.

10 Az erre vonatkozé kiilon szabalyok figyelembevételével.

i Masolat visszahagyasa mellett.
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irasbeli nyilatkozatok, papiralapti vagy elektronikus levél formdjaban tortént
megkeresésekre az adatvédelmi tisztvisel6 valaszadasi hataridét jeldlhet ki.

Az ellendrzéssel kapcsolatban a bizonylatok valédisaganak ellen6rzése vagy az adatok
kiegészitése céljabdl az adatvédelmi tisztviseld kiils§ szerveket is megkereshet.2

Az adatvédelmi tisztviselS részére teljes betekintési (olvasdsi) jog a Tarsasagnal hasznalt
rendszer HR moduljdba célellen6rzéshez adhatd, a HR felel6s el6zetes tajékoztatasat
kovetben.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi ellenGrzések kapcsan felmeril6, a Tarsasagnal
hasznalt informatikai rendszerekhez sziikséges (ideiglenes) jogosultsag-igények soron
kivali, legrévidebb idén bellli beallitasat kérheti.

Tajékoztatast kérhet barmely, a Tarsasagnal hasznalt informatikai rendszerekben térténd
jogosultsag-maodositasokkal kapcsolatosan.

Sziikség esetén (ha adatvédelmi szempontok megkivanjak) az adatvédelmi tisztvisel§ kifejtheti
szakmai allaspontjat a rendszergazdai, illet6leg HR modulban tortént barmely jogosultsag-
maodositasokkal kapcsolatosan, melyet a technikai lehet6ségek hataraig figyelembe kell venni.

4. Az adatvédelmi tisztvisel6 kotelességei

Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles kiilondsen:

12

a Szabalyzat aktualizalasat az elGirtaknak megfelel6en kezdeményezni,

a NAIH-nak kildend§ éves jelentés hatarid6re torténé megkuildésérdl intézkedni,

a Tarsasag adatvédelmi nyilvantartasat az elGirtaknak megfeleléen aktualizalni,

a Tarsasag munkavallaléi vonatkozasaban az adatvédelmi és adatbiztonsagi tevékenység
soran az elvarhato legnagyobb gondossaggal eljarni,

az adatvédelmi ellen6rzésekre megfeleléen felkésziilni, azok lebonyolitasat
megszervezni,

a vizsgalt szervezeti egység vezetGjénél bejelenteni a helyszini ellen6rzés megkezdését,

a feltart sulyos hianyossagokért felelGs személy(eke)t megnevezni,

a felel6sként megjelolt személlyel a megallapitasait irasban ismertetni, és téle irasbeli
magyarazatot kérni,

a felel6sként megjeldlt személy irasbeli magyarazataban foglaltak elfogaddsardl vagy
elutasitasardl irasban nyilatkozni,

az adatvédelmi ellenérzésrdl jelentést késziteni és a megallapitasok tartalmat az
ellen6rzott szervezeti egység vezetSjével, valamint az érdekeltekkel ismertetni,

az ellenGrzés lezarasakor az adatvédelmi ellenérzési jelentés egy példanyat az ellenérzott
szervezeti egység vezetGjének — és sziikség szerint az adatkezelést végz6 szervezeti
egység vezetGjének — atadni,

az adatvédelmi ellen6rzés megallapitasaira adott jelentéseket értékelni,

az adatvédelmi ellen8rzéssel kapcsolatos kételességekre az ellenérzott munkavallalok
figyelmét felhivni és jogaikrol tajékoztatni,

jogviszonydnak fennallasa alatt és annak megsz(inését kovetben is titokként megbrizni a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot,

Kalon Ggyvezet6i engedéllyel.
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illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kétott titoknak mindsilé
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy kérilményt, amelyet Tarsasagunk vagy
adatfeldolgozd6 nem koteles torvény elGirdsai szerint a nyilvdnossdag szamara
hozzaférhetévé tenni.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6 felel6ssége
Az adatvédelmi tisztvisel6 munkavégzése soran felelds:

— abejelentések kapcsan beérkez6 informacidk bizalmas kezeléséért,

— az adatvédelmi ellen6rzésrdl készitett jelentés elGirt hataridGre torténd elkészitéséért,

— a Tarsasag munkavallaléi vonatkozasaban az adatvédelmi és adatbiztonsagi tevékenység
ellendrzéséért,

— az adatvédelmi ellendrzések soran tett megallapitdsok helyességéért és elBirdsszer(
bizonyitasaért.
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VII. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI ELLENORZESBEN ERINTETTEK
JOGAI, KOTELEZETTSEGEI ES FELELOSSEGE

Az adatvédelmi ellen8rzés alapvet8en az éves adatvédelmi ellen8rzési terven alapul Ezen kivil
alapulhat Ugyvezet6i, valamint az adatvédelmi tisztvisel§ altal kezdeményezett — eseti,
bejelentéseken alapulé — elrendelésen (eseti elrendelés) is.

1. Az adatvédelmi ellendrzésben érintett szervezet vezetSinek és munkavallaldinak kote-
lessége

Az adatvédelmi ellenérzésben érintett vezetSk és munkavallalok kotelesek:

— Dbiztositani az ellen6rzés z6kkenémentes, zavartalan lebonyolitdsdhoz szlikséges
feltételeket,

— lehet6vé tenni a kilonféle dokumentumokba valé betekintést, a helyiségekbe vald
bejutast,

— az adatvédelmi tisztviseld altal feltett kérdésekre a valds tényeknek megfelelGen széban
vagy irasban nyilatkozni,

— az adatvédelmi tisztvisel6 megkeresésében kijelolt valaszadasi hataridén belil valaszat a
felel6shoz eljuttatni,

— elBsegiteni a tapasztalhatd hibak, mulasztasok teljes kord feltardsat, illetve keletkezésiik
valddi okainak megismerését,

— az adatvédelmi tisztvisel6 irasos felhivasara az altala megjeldlt hataridén beldl
(legkevesebb 3 munkanap) irdsbeli magyarazatot adni a megallapitott hibakat el6idéz6
okokrol és a vizsgalat ideje alatt ezek megsziintetésére tett intézkedésekrél,

— az ellenGrzés soran feltart, az ellen6rzésben érintett szervezet hataskorébe tartozo
szabdlytalansagok, hibak, mulasztasok haladéktalan megsziintetésérdl gondoskodni,

— az ellen6rzésrél szélé jelentés atvételét kovetSen szabalytalansagokat, hibakat,
mulasztasokat elkévet6 munkavéllalokat felelGsségre vonni, figyelemmel a
jogszabalyokban (Ptk., Mt.) meghatarozott jogveszt6 hataridGkre,

— a hianyossdgok, szabdlytalansagok ismétl6dése esetén az ellen6rzott szervezeti
egység(ek) vezetSjének felelGsségre vondsat kezdeményezni.

2. Az adatvédelmi ellen6rzésben érintett szervezet vezet6inek és munkavallaléinak jogai
Az adatvédelmi ellen6rzésben érintett vezet6k és munkavallaldk jogosultak arra, hogy:

— meggybz6dhessenek az ellenbrzés jogszerliségérdl,

— megismerjék az ellen6rzésrdl sz610 jelentés megallapitasait,

— észrevételt tegyenek az atadott jelentésben foglalt megallapitasokra, és észrevételeikre
valaszt kapjanak,

— az ellendrzés soran az altaluk Iényegesnek itélt szempontokra az adatvédelmi tisztviseld
figyelmét felhivjak,
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— személyiségi jogaikat sért6 kérdésekben a valaszadast megtagadjak (a személyiségi jog
sériilésével kapcsolatos vita esetén a jogi és humanpolitikai igazgaté allasfoglalasat kell
kérni).

3. Az adatvédelmi ellenGrzést kezdeményezd vezetd kotelessége

Az adatvédelmi ellen6rzést kezdeményez6 vezet6 a megallapitott tények mindsitése alapjan
koteles:

— blincselekmény gyanuja esetén tovabbi bizonyitékokat beszerezni, konzultalni azilletékes
(nem érintett) vezetSkkel, illetve szakértGkkel és jogaszokkal,

— blincselekmény alapos gyanuja esetén — konzultalast kovetéen — biintetd feljelentést
tenni, illetéleg azt kezdeményezni,

— munkafegyelmi vétség esetén fegyelmi felel6sségre vonast elrendelni vagy
kezdeményezni a mulasztast, illetve kart okozdval szemben a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanal,

— hidnyossag el6forduldsa esetén felszélitani a hibazo(ka)t, hogy tegyen(ek) javaslatot az
el6fordulas megakaddlyozasara,

— az lgyet lezarni, amennyiben az ellenérzés semmilyen lényeges észrevételt nem tett.

Az ellendrzést kezdeményezs vezet6 kezdeményezése alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorldja
koteles a fegyelmi eljarast lefolytatni, és annak eredményérGl az ellen6rzést végzét a
kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott legkésGbb 60 napon beliil irdsban tajékoztatni.

A fegyelmi eljaras lefolytatasan kivil meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket az ismétl6dés
lehet6ségének megakadalyozasara.

Ha a munkaltatdi jogkor gyakorldja az el6z6ekben leirtak szerinti kbtelességének nem tesz eleget,
az ellenGrzést végz6 szerv vezetGje koteles errél a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak felettesét
értesiteni.

Az Gigyvezetd altal elrendelt eseti ellen6rzés esetén jelen pontban meghatarozott intézkedéseket
a az Ugyvezetd dltal megbizott vezetd végzi el.
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VIII. FEJEZET

AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Tarsasagunk a felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl koteles
nyilvantartast vezetni.

E nyilvantartds a kévetkezd informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezel6 neve és munkahelyi elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a koz0s
adatkezelGnek, az adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és
munkahelyi elérhetsége;

b) az adatkezelés célja(i);

c) az érintettek kategodridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy
a nemzetkozi szervezet azonositasat, valamint tovabbitds esetében a megfelel$ garanciak
leirasa;

f) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hatariddk;

g) ha lehetséges, az adatbiztonsagot érint6 technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa.

Amennyiben Tarsasagunk valamely jogviszonyban adatfeldolgozé koételes nyilvantartast vezetni
az adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategoridjarol; a
nyilvantartds a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék neve és munkahelyi elérhet6ségei, és minden
olyan adatkezel6 neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha van ilyen — a Tarsasagunk vagy az adatfeldolgozo
képvisel8jének, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetdségei;

b) az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet
azonositdsat, valamint tovabbitas esetében a megfelel§ garancidk leirdsa;

d) ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A nyilvantartds vezetésérél — a tarsasagi Ugyrend szerinti feladataik alapulvételével — az
adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetbi kotelesek gondoskodni. A nyilvantartast irasban,
az adatvédelmi tisztvisel§ Utmutatdsa szerint kialakitott adattartalommal kell vezetni és azt a
tarsasagi szint(i Osszesitett nyilvantartds érdekében az adatvédelmi tisztvisel6nek kell
megkiildeni.
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Az adatkezelésért felelGs szervezeti egységek vezetSi kotelesek az adatkezelés valtozasa esetén
(PI. uj vagy megszliné feladat kapcsdn) gondoskodni a nyilvantartasuk frissitésérdl, tovabba a
frissitést megel6z8en az el6z6 idGallapot szerinti nyilvantartasok megdérzésérdl oly mdédon, hogy
a valtozdsok id6pontja kovethetd legyen. A valtozasrdl a frissitést kovet6en a frissitett
nyilvantartas megkuildésével haladéktalanul tajékoztatni kell az adatvédelmi tisztvisel6t is.

Ezen tulmenden az adatkezelésért felel6s szervezeti egységek vezet8i kotelesek minden év
marcius 31. napjdig gondoskodni a nyilvantartasuk felllvizsgalatardl- és az adatvédelmi
tisztvisel§ a fentiek szerinti tajékoztatasardl az esetleges modosuldsokrdl vagy arrdl, hogy a
nyilvantartasuk nem médosult.

Tarsasagunk megkeresés alapjan koteles a NAIH részére rendelkezésre bocsatani a nyilvantartast.
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IX. FEJEZET

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

Ha az adatkezelés valamely — kiildndsen Uj technoldgiakat alkalmazé - tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatdkorére, korlilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor Tdrsasagunk az adatkezelést
megel&z6en hatasvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési m(iveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu adatkezelésnek mindsit
és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitassal érintett adat-
kezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusu m(ivelet vagy mlveletsoro-
zat alkalmazdasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat vélelmezni
kell.

Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az nem
mindsul magas kockdzatu adatkezelésnek és e megallapitasat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos
vagy ahhoz hasonl6 tipusu m(ivelet vagy mlveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatke-
zelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mind&sul magas kockazatu adatkezelésnek.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést elGird jogszabaly
el6készitdje folytatja le.

Olyan egymashoz hasonld tipusu adatkezelési m(iveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgdlat keretei kozott is értékelhetdk.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésérdl és aktualizalasarol az adatkezelést végz6 szervezeti
egység vezetGje koteles gondoskodni.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsat kotelez6
kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz6k olyan mddszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen —ideértve a profilalkotast is — alapul,
és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a természetes személyt
hasonléképpen jelent6s mértékben érinté dontések épilnek;

b) a személyes adatok kiilonleges kategdriai, vagy a blintet6jogi felelGsség megallapitasara
vonatkozd hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymérték(, modszeres megfigyelése.
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A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési muiveletek moddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben a Tdarsasagunk altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miuiveletek szikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara;

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és a Rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vev6é garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

El6zetes konzultacio:

Ha a fentiekben el6irt adatvédelmi hatdsvizsgdlat megallapitja, hogy az adatkezelés a
Tarsasagunk altal a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdszindsithetGen
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en Tarsasagunk koteles konzultalni
NAIH-al.

Kotelez6 adatkezelés esetén az el6zetes konzultacidt az adatkezelést el6ird jogszabaly el6készi-
t6je a jogszabaly-el6készitési eljaras keretei kdzott kezdeményezi és folytatja le.
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X. FEJEZET

RENDELKEZO RESZ

1. A telephelyeken folyd adatkezelések részletes szabalyainak kidolgozdsa, naprakészen
tartasa a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabalyzat el6irasai alapjan, kiilénds tekintettel a
személyes adatokkal kapcsolatos jogok érvényesitésének, illetve a kozérdekld adatok
kiadasanak rendjére.

Hatarid6: folyamatos, a személyes adatok megismerésének rendjére vonatkozéan a
Szabalyzat hatdlybalépését kovet6 30. nap, illetve folyamatos
FelelGs: adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetdi

2. A hatalyos tarsasagi szabalyozasok adatvédelmet érinté rendelkezéseinek felilvizsgalata,
szikség esetén azok mdédositasa a Rendeletnek és jelen Szabdlyzatnak megfelel6en.

Hatarid6: a Szabdalyzat hatalybalépését kovetd 45. nap
FelelGs: adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetdi

3.  Azon munkavallalé kijelolése, nevének, elérhetGségeinek megkildése az adatvédelmi
tisztvisel6 felé, aki az adott szervezeti egységen beliil koordindlja és az érintettek, a
hatdsagok, illetve harmadik személyek és szervek iranyaban biztositja az adatvédelemmel
kapcsolatban jelen Szabalyzatban meghatarozott vagy egyébként a mindenkor hatalyos
jogszabalyok alapjan felmeril6 kotelezettségek teljesitését.

Hataridé: a Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 15. nap
Felel8s: adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi

4. A kozos adatkezelésre tekintettel vagy adatfeldolgozé igénybevétele esetén a Rendelet
kovetelményeinek érvényesitése a szerz6désekben.

Hatdridé: a mar megkotott szerz6dések esetén a Szabdlyzat hatalyba Iépését kovetd
30. nap, egyébként a szerz6dés megkotésének el6készitése soran folyamatos
Felelds: adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi

5. Az adatkezelések nyilvantartasanak vezetése és adatszolgaltatds a tarsasagi szintd
nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel§ részére.

Hatarid6: a Szabalyzat hatalyba |épését kovetGen, valamint valtozas esetén

haladéktalanul, illetve minden év marcius 31. napjaig
FelelGs: adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetbi

6. Adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa a Rendeletben meghatarozott esetekben.
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10.

11.

Hataridd: a hatdsvizsgalati kotelezettség alda tartozd Uj adatkezelés megkezdését
megel6z6en; valamint haladéktalanul abban az esetben, amennyiben a
folyamatban lévé adatkezelés korilményeiben a Rendelet
alkalmazanddsaganak idépontjat kovetden jelent8s valtozas all be

Felel8s: adatkezelést végz8 szervezeti egységek vezetdi

Valamennyi, a Tdarsasag kezelésében/tulajdondban, stb. 1évé kamerardl nyilvantartas
készitése és vezetése, elkllonitve a Kivételi Korbe tartozé kamerdkat azoktél, melyekkel
adatkezelés valésul meg, illetve elkiilonitve a telephelyi (tehat munkavallaldkat), illetve
vagyonvédelmi stb. (tehat els6dlegesen teriletet) megfigyel6 kamerakat.

Hatarid6: folyamatos
FelelGs: adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetdi

A személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatas megvaldsitasa, hozzajarulasok
beszerzése.

Hatarid6: a folyamatban Iév6 adatkezelések esetén a Szabalyzat hatalybalépését
kovetd 30. nap, egyébként folyamatos
FelelGs: adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetdi

Jelen Szabalyzat évente torténé fellilvizsgalata, a fellilvizsgalat eredményétdl fliggéen a
Szabalyzat mddositasanak kezdeményezése.

Hataridé: minden év januar 31.
FelelGs: adatvédelmi tisztvisel

Az adatvédelemmel 6sszefliggé oktatasok megszervezése, lebonyolitasa, az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyuttmikodve.

Hataridé: folyamatos
Felel8s: ugyvezetd igazgatd
Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatok torléséhez sziikséges folyamatok,

automatizmusok kialakitasanak biztositasa a szaktertletek részére.

Hataridé: folyamatos
FelelGs: lgyvezet6

A Szabalyzattal kapcsolatban felvilagositast adatvédelmi kérdésekben az adatvédelmi tisztvisel
ad a 06204599225-6s telefonszamon.

Budapest, 2018. julius 30. napja

Kalman Zsolt
lgyvezetd
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AIUIITOE: oo et e et e ettt sttt s sttt e s e taeseeteseeannaees

tudomasul veszem, hogy a BKV Panorama Kft. tevékenységével kapcsolatban, a munkavégzésem
soran szoban, irdsban, barmely informatikai rendszerbél vagy egyéb médon tudomdsomra jutott
informacidt, adatot koteles vagyok megérizni, ezen informdacidk jogosulatlan felhasznalasa,
illetéktelen személy részére térténé hozzaférhetbvé tétele munkajogi, polgari- és biintet6jogi

jogkdvetkezményeket vonhat maga utan.

Kelt: .................. ) erreeeerreeirae e aenareaes Kelt: ................. ) errreeerreeirae e e aenareaes
(név) (név)
(munkakor) (munkakar)
nyilatkozatot tevé/munkavallalé munkaltatoi jogkorgyakorléd
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JEGYZOKONYV
MEGKERESES ALAPJAN AZ EUROPAI UNION BELUL TEUESITETT ADATTOVABBITASROL

(beleértve a belfoldre irdnyuld adattovabbitasokat)

1. A megkeresést végz0 szerv vagy személy
MEENEVEZESE: ..ververeereereeseesesseseiestesteseesaesestaesessessesssesessessessasensaneensasessessesseses
POSTACIMIE: ottt ettt et sae st ere s e ebaes e e e besbeeresanessbenbenseennesbesnes
1e1EfONSZAMA: .. e e e e e e

L0 0 7= 1 RO T OO RTRORPI

2. Az adatkérés
CIJAL ettt ettt et s et bbbt sae s e s berbe e et shesreenenaeree
FENAEITETESE: .o s s e s s e e
JOESZADAIYI @lAaPja: eecveieieierierieecee e e e st s rbenaes
illetve az érintett hozzdajaruld nyilatkozata |:|

idépontja: ....cceeeveeeenee.

3. Az adatszolgaltatas alapjaul szolgalo

AdatKeZElES MEGNEVEZESE: ......c.oovveerreeteeee ettt e er e sresre s

4. Az adatszolgaltatast teljesit6

SZEIVEZEti EEYSEE NEVE: ..ovvieieeeeeee et e eteste st st ste e s e sesenas
vezetGjenek Neve, MUNKAKOIE: ........ocvvieiieie ettt st e er et e sae e

5. Az érintettek

(oY =TT TP RTRPRTURURPRRRRR

6. A tovabbitott adatok

(oY =TT TP RTRPRTURURPRRRRR
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7. Az adattovabbitas

MNOAJA: oottt et er et et e b sreesessees et e s sbesbeaasaeraetbenseennesreons

(név)
(munkakor)

Jelen Szabalyzat
hatalyba lépésének datuma: 66/68. oldal
2019. szeptember ,,04”. napja (az 1. szamu mddositdssal egységes szerkezetben)



Tarsasagi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 2018. 3. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
EUROPAI UNION KivVULI ORSZAGBA VAGY NEMZETKOZI SZERVEZET RESZERE TORTENO
ADATTOVABBITASROL

1. Az adattovabbitas cimzettje
MEENEVEZESE: ..vvevvieneeirecreeereeeeetvesesriseessesteereassesssestesssestessssssssssestensesnsestessesneens
POSTACTMIE! 1o ettt ee s te s te st st e saesaese e e e e e s ensenbentens
1e1EONSZAMA: o e e e

LR 1 0 T 1| PR

2. Az adattovabbitas
célja:
FENAEITETESE! ..o e st st e b s
JOBSZADAlYi AlaPja: cueee e s e s e
illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata |:|

id8pontja: .....ccccecuenennne

3. Az adatszolgaltatast teljesité
SZEIVEZEti EEYSEE NEVE: .eovvieieieceeeceee ettt st ste s st sessesenas

vezetGienek Neve, DEOSZEASA: ......cuuevveiicice e e

4. Az érintettek

(oY =TT TP TRTRPRTRRURPRRRRR

5. A tovabbitott adatok

o Y=
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6. Az adattovabbitas

MNOAJA: oottt et er et et e b sreesessees et e s sbesbeaasaeraetbenseennesreons

7. Az adattovabbitas

=z [ = 0 [ =1 USSP

(név)
(munkakor)
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